Program ZK Sklaad

verze 1.50

UZivatelska dokumentace programu

Uvod

Urceni programu

Program ZK Sklad pracujici vyhradné v prostiedi Microsoft Windows verze
95 a vyssim je urcen pro evidenci skladd prodejen prodavajicich zbozi s DPH i bez
DPH. Vzhledem ke své variabilité mdze byt pouzit pro velko i maloobchodni
prodej.

Zakladni vlastnosti programu

Jednoduchost ovladani - umoziuje obsluhu i malo zkusenym uZivateldm bez
nutnosti vétsiho zaskolovani. Vzhledem k tomu, Ze program ve velké mife vyuziva

standardni prvky Microsoft Windows, je prace jesté vice usnadnéna uZivatellim,
ktefi jiz maiji s timto prostfedim zakladni zkusenosti.

Prehlednost - je dosaZena vhodnym navrhem programu, predevsim jednotnym
feSenim vSech moduld a jejich logické navaznosti. Prvky grafického prostiedi jsou
pfi praci uzivatele velmi nazornym voditkem.

Zabezpeceni - program je odolny jak proti chybam obsluhy, tj.zadani
syntakticky nebo logicky chybnych udajd, zvoleni nespravného postupu apod., tak
i proti Umysinym pokus@im o nespravnou manipulaci s daty.

Univerzalnost - program je feSen tak, aby bylo mozné nastavit maximalni pocet
parametr{ podle potfeby daného podniku.

Co program vyzaduje

Jedna se o 32 bitovy program urceny pro praci v prostifedi Windows95, coZ
uruje i minimalni konfiguraci osobniho pocitae; to znamena procesor alespon
Intel Pentium 16MB operaCni paméti. Prostor na disku je dan mnoZstvim polozek
skladli a pohybem zbozi, doporucena hodnota Cini okolo 10MB.

Jak program spustit

Program ZK Sklad se spousti souborem ,ZKSklad.exe" z adresare, ve
kterém byl instalovan (implicitné C:\ZKSoft ), poptipadé zastupcem spoustéciho
souboru na plose ¢i v nabidce START.



Ovladani programu

Tato kapitola je zaméfena na popis téch prvkd grafického uZivatelského
rozhrani, které se odliSuji od standardu Microsoft Windows, a na to, jak se tyto
prvky ovladaiji. Program je s vyjimkou zadavani dat urcen pro ovladani mysi nebo
jinym polohovacim zafizenim, vSechny jeho funkce jsou ale dostupné i
z klavesnice. Jeji uZiti je ureno hlavné pro zkusené uzivatele, protoZze mdze byt
v mnoha pripadech rychlejsi, nicméné ji Ize plné nahradit mys, pokud tato neni
k dispozici.

Hlavni okno programu

Hlavni okno programu ZK Sklad se sklada ze ctyf hlavnich Casti:

Na hornim okraji je klasickym zplsobem ovladané menu. Pokud je néktera
z poloZzek zakazana, znamena to, Ze prihlaseny uzivatel nema k dané operaci
opravnéni.

Tésné pod menu nasleduje pruh stlacitky nejcastéji pouzivanych operaci
(kazdé z tlacitek ma svoiji ekvivalentni polozku v menu).

Na spodnim okraji okna je tzv. stavovy fadek obsahuijici Udaje (v uvedeném
poradi), které by mély byt uzivateli stale dostupné:

Systémové datum a as - tzn. Cas bézici na pocitaci

Jméno prihlaSeného uzivatele - tzn. toho uZzivatele, ktery pravé pracuje
s programem. Kliknutim na toto pole stavového fadku se Ize pfihlasit jako jiny
uzivatel.

Kdd aktudlniho skladu - tzn. skladu, s kterym se pravé pracuje. Kliknutim na
toto pole Ize vybrat jiny aktualni sklad.

Kod vybrané pokladny - tzn. pokladny, se kterou se pravé pracuje. Kliknutim
na toto pole Ize vybrat jinou aktualni pokladnu.

Kod aktualniho zavodu — datova agenda, se kterou se aktualné pracuje.
Kliknutim na toto pole je opét mozny vybér ze zavedenych zavodd. Pokud je
vytvorena jen jedna datova agenda, kliknuti nic neprovadi.

Zbyvajici plocha hlavniho okna (je dostupna pouze pokud je program
maximalizovan) je uréena pro zobrazeni dat v zavislosti na konkrétni operaci.

Dialogova okna

Velka Cast komunikace s uzivatelem probiha v jednotlivych dialogovych
oknech, z nichz kazdé (az na vyjimky) obsahuije:

Na spodnim okraji pruh s tlacitky, které zpfistupnuji vSechny operace, jez ma
uZivatel v daném dialogu k dispozici .

V horni ¢asti je seznam vsech zaznaml databaze, kterych se dany dialog tyka.
Pro seznam se pouziva vzdy ten Udaj z databaze, ktery je jednoznacny (vétSinou
kdd). Seznamy jsou pro rychlejsi orientaci tfidéné podle abecedy, navic je v nich
mozné stiskem pocatecnich znakl rychle vyhledat potfebny udaj.

Dalsi prvky grafického rozhrani

Pokud se nékde vyskytuji prvky specifické pro danou cinnost, jsou popsany
u téch Casti programu, kterych se tykaji. Zde jsou uvedeny pouze ty, které se
vyskytuji Castéji:

Informacni okna - vyznaCuji se tim, Ze na spodni Casti je umisténo jedno,
maximalné dvé tlacitka, jejichz stisk vede k ukonceni dialogu. Tato okna se
vétSinou pouzivaji pro zobrazeni chybovych hlaseni a jejich obsah byva
informativniho razu.

Editacni okna - slouZi k zadavani Udajli, které se pfimo nevztahuji k zadné
databazi, jinak se chovaji podobné jako editatni ¢asti béznych dialogovych oken.
Predevsim maiji na spodnim okraji tlacitko potvrzeni a zruSeni, jejichz vyznam je
stale tentyz.



Ovladani editacnich oken

Editacni okna se ovladaji témito klavesami:

B ENTER potvrzeni napsaného zaznamu

H TAB posun na nasledujici polozku

B SHIFT+TAB posun na predchozi polozku

B ESC ukonceni editace bez zapisu

B HOME presun na zacatek edit. fadku

H END presun na konec edit. fadku

B DELETE vymazani znaku na pozici kurzoru

B BACK SPACE vymazani znaku vlevo od pozice kurzoru

Ovladani rozhodovacich oken

V pfipadé, Ze ma program provést néjakou operaci, o které se potrebuje
ujistit, objevi se na monitoru okno s dotazem, ktery je zakoncen otaznikem a ve
spodnim Fadku je vypsano Ano, Ne, OK, Storno nebo All ( Ne, Ano, V poradku,
Zrusit, Pro vSechny). Odpovédét Ize tfemi zplsoby:

B stisknutim pfislusnych podtrzenych pismen na klavesnici (u prikazu O.K. je to
klavesa ENTER, u pfikazu CANCEL je to klavesa ESC)

B vybérem prislusné odpovédi pomoci kurzorovych Sipek doleva a doprava a
stisknutim klavesy ENTER

B nastavenim kurzoru mysi na vybranou odpovéd’ a stisknutim levého tlacitka
mysi.

Kromé toho mlizete volbu opustit stisknutim klavesy ESC.

Dalsi pouzivané klavesy
Aktivni klavesy ve vybérovém menu jsou INSERT a DELETE. Tyto klavesy
se pouzivaji pouze pfi pofizovani dat (zbozi, adresy apod.) a v tomto rezimu maji
tento vyznam:
B INSERT slouZi ke vlozeni nové polozky do Ciselnikl nebo k vyvolani nabidky
moznych hodnot.
B DELETE vymaze oznacenou polozku z Ciselniku nebo z vybraného seznamu

Z nabidkového menu je mozné kdykoli ukoncit program soucasnym
stisknutim klaves CTRL a X.

Sekce programu

Program je roz€lenén do 9 zakladnich blokd:

Pfijem/vydej ptijmy, vydeje, prevod mezi sklady

Zakazky jednoduchy zplisob vedeni zakazkovych prodeji nebo
konsignacnich skladd

Kontrakty slouzi k zapisu dodavatelskych objednavek i pripravé dodacich
listd, blokace zboZi na skladé a pozdéjsiho vyskladnéni

Objednavky  moZnost objednat zboZi a podle vystavené objednavky je
pfijmout na sklad

Pokladna odvod trzeb, jiné platby, kontrola stavu

Ciselniky zadani novych skladl, polozZek, firem, uZivatelll apod.

Vypisy pohyb zbozi, doklady, stavy skladli, obraty firem archiv,
vyuctovani apod.

Nastroje opravy dokladd, obnova zaznamd, archivace, blokace, mazani
polozZek, zalohovani a obnova zalohy dat ...

Nastaveni tiskarna, parametry, hlavicky dokladg...

Informace verze programu, registrace, statistika databaze...

V dalsim popisu budou probrany dle dlleZitosti.



Popis hlavni nabidky

Ciselniky

Ciselniky slouzi k zadavani dat, popt. k jejich editaci ¢i vymazani z rejst¥iku.
V tomto programu se jedna o Ciselniky skladd, polozek, typl polozek, adres firem,
uZivatel@ a DPH.

Dialogova okna ciselnikii

v podmenu ,Ciselniky" se pouzivaji nasledujici volby. Jsou dostupné pomoci
tlacitek:

B EDIT editace (Uprava) zaznamu
H NOVY zavedeni nového zaznamu
B KOPIE kopie aktualniho zaznamu a jeho uloZeni jako nového

B VYMAZAT vymazani aktualniho zaznamu
B ZPET navrat do podmenu

Ciselnik skladl slou?i k zavedeni nového skladu nebo editaci ¢i
vymazani stavajicich.

Bl Cizelnik skladi - 1005 zazna |

Sklad . | Paopis |=]
SKODA SKODA 120
SKODA 1 SKODA 1203
SKODA 2 SKODA FANORIT
- SKODA 3 SKODA FAVORIT # FELICIA
SKODA 4 SKODA FELICIA LI
Edit Mo Kopie | Wymazat | X Zpét

Pfi zadavani nového skladu se vybere v menu nabidka ,Ciselniky", dale
.Sklady" a ,Pridat". Objevi se okno ,Specifikace skladu". Do prvniho okna se
zadava kod skladu (napf. zkraceny nazev, Ciselna fada, apod.), se kterym
program pracuje, do druhého cely nazev skladu, popt. dalsi data, presnéji
specifikujici dany sklad.

Dale Ize zadat uZivatele, ktery ma pravo v daném skladé provadét pfijmy a
vydaje, Ciselnou fadu dokladll, kterda musi byt nastavena pro pohyby v tomto
skladu ¢i pokladnu urenou pro tento sklad. Pokud neni néktery z téchto Udajt
zadan, znamena to, Ze skladové pohyby jsou pro dany parametr bez omezeni.

Kdd skladu (podobné i kdd polozky,firmy i uzivatele) musi byt jedinecny,
tzn. nesmi se v Ciselniku sklad( jiz vyskytovat, a je mozné ho zadat pouze pfi
vkladani nového zaznamu. Ukonceni editace se provadi tlacitky : OK - uloZit,
Zpét - navrat do podmenu bez ulozeni.

Specifikace skladu E

Sklad: |AUTI]DILY
Popiz ||

—Skladové pohyby povaleny pro:

I Zivatel: I j
Pokladna: I j
Cizelnd fada I j

1] 4 I Storno |

Pfi editaci zaznamu se postupuje stejnym zplisobem jako u zaloZeni
nového zaznamu, pouze s tim rozdilem, ze se v okné ,Ciselnik skladd" kurzorem
oznadi zaznam, ktery se ma editovat, a klikne se na dialogové tlacitko EDIT.
DalSi postup je stejny jako u zaloZeni nového zéaznamu.

Pfi vymazani zaznamu se v okné ,Ciselnik sklad@" kurzorem oznadi zaznam,
ktery se ma vymazat, a klikne se na tlaCitko VYMAZAT. Poté, co se objevi
rozhodovaci okno ,Opravdu chcete vymazat sklad ...?"%, se mazani potvrzuje
tlacitkem OK.



POZOR

Skiad [ze vymazat pouze tehdy, nejsou-Ii v ném Zadné poloZky! PoloZky Ize
smazat pouze pokud maji nulovou zasobu.

Ciselnik polozek sloui k vioZeni nové polozky, editaci nebo vymazani
stavajicich. K tomu slouzi tlacitka Edit, Nova, Kopie a Vymazat. Zobrazuji se
vzdy jen polozky aktualné vybraného skladu (zobrazeném se ve stavovém fadku
hlavniho okna). Tlacitkem Sklad Ize aktualni sklad zménit a zobrazit i polozky
sklad( jinych.

28 Cizelnik poloZek. sklad: ALFA 2. zaznami: 8 N =] |
Poloska | Popis | mMaskadg| PcsDPH] 2]
1700.00GG Celni sklo 0.an 4270.00
1700.30G0003 zadni sklo wyhfivané Lim., 0.00 S060.00

- 1700.30G0006
1700.40-00
1700.64G000G

zadni sklo vyhfivang Khi, 3540.00
ramecek celnibio skla 0.00 779.99
levy zadni pevni bok Khi 0.00 2550,00 x|

&kee . Edit Mo Kopie Yymazat Sklad X Zpet

UZivatel mdze libovolné ménit rozméry dialogu, Sife jednotlivych sloupcu i velikost
pisma. Kromé toho si miZe klepnutim mysi na posledni dvé sekce v zahlavi
seznamu urcit, ktera data se budou vypisovat v poslednich dvou sloupcich. Na
vybér ma z moznosti zobrazenych na obrazku vpravo. Kromé toho mlze prepinat
mezi fazenim dle kddu nebo popisu (viz popis funkce tlacitka Akce).

Pro zadani nové polozky se vybere v menu nabidka ,Ciselniky", dale
~PoloZky" a ,Nova". Objevi se dialog ,Karta zbozi", jehoz popis nasleduje na dalsi
strané.

Zakladni 0daje IDstatnil Poznémkal
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Do prvniho okna se zapisuje kod polozky, se kterym program pracuje
(podobné jako u zadavani nového skladu i tady musi byt kod jedinecny a mlze se
zadat pouze pfi vkladani nové polozky), dale sortiment (vklada se z Ciselniku typl
poloZzek napf.: N - nakupovany material, P - univerzalni poloZka, F - finalni
vyrobek apod.), mérna skladova jednotka (KS, KG, M2,...), alternativni mérna
skladova jednotka a koeficient prepoctu mezi nimi, cely nazev polozky, dodavatel
(zde I1ze pouzit ikonu se znakem bryli, ktera se nachazi vedle okna pro viozZeni
dodavatele - kliknutim na ni Ize spustit tabulku ,Adresar firem" - v pfipadé, Ze je
dodavatel v adresafi zaznamenan, staci jej mysSi oznacit a stisknout tlacitko
“Vyber"; program jej pak automaticky vlozi do okna; jinak je mozné jej do
adresare pridat) a sazbu DPH.

Pokud je pfi zadavani polozky znama jeji nakupni (vyrobni) cena, Ize ji také
doplnit do ,Karty zboz“. Pfi jejim zadani se zjeji hodnoty a z pfirazky
(automaticky prednastavené podle pfislusné hodnoty pole v dialogu ,Nastaveni
parametr(") a nasledném prechodu na dalsi editované pole automaticky nastavi
i nakupni cena vcetné DPH, prodejni cena bez DPH a prodejni cena s DPH. Tyto
ceny se pak automaticky nabizeji pfi pohybech zbozi (pfi pfijmu nakupni cena bez
DPH, pfi vydeji a prevodu prodejni cena bez DPH).

DuleZité je pole Typ polozky. Zde se voli, zda se jedna o béZnou polozku,
sluzbu ¢i obal. Pokud je poloZka oznacena jako sluzba, je mozno pfi pozdéjsim



vydeji polozku vyskladnit, i kdyZ neni fyzicky na stavu (zasoba=0). PouZiti je
hlavné pro fakturaci odvedené prace, sluzby, dopravu apod. - univerzalné pro
neomezeny pocet vydejl. Je li oznaCena pfiznakem obal, tak pfi kazdém jejim
pohybu se aktualizuje, jeji stav u prislusné firmy. .

Dalsi volba, kterou Ize zatrhnout na karté je pole Carovy kod polozky.
Pokud je tento parametr zatrZen, je kod polozky povaZovan za Carovy kod
(EAN13) a pti ukladani zaznamu kontrolovan kontrolni soucet dislic kodu. Pokud
kontrolni Cislice (posledni Cislice kddu) nesouhlasi, nedovoli zaznam ulozit. Tuto
Cislici je mozné doplnit pripadné zkontrolovat pokud v editacnim poli “Kod
polozky" klikneme na kontextové tlacitko (oznacené brylemi), i stiskneme
klavesu ,Insert". Zobrazi se dialog pro zadani carového kdédu, ve kterém je
kontrolni znak automaticky dopocitavan. Podrobnéji je popsan dale pfi popisu
funkci tlacitka Akce.

Karta zbo3i E3

Zékladni tdsie  Dstatni | Poznamka |

—Obaly
Obal| | | cemiked[ |
s R r—

bnoFsted |0.000
Zaokrouhlit Ine 'I

Wyskladfiovat autamaticky [

Hrnothost LK EI

SPD poditat z altemat. M) [
Frod. cena zahrmuje SPD

—Doplfujici zatfidéni

oK I Storno

Ddle Ize pfi zadavani nové polozky do karty zboZi zadat jeji doplfiujici
informace: Hmotnost, Objem a Ucetni kod.

Sekce Obaly umoZiuje zadat ke kazdé polozce jeji obal, sklad umisténi
obalu a jeho mnoZstvi. Obal se potom automaticky vydava spolecné s polozkou
v prislusném ndasobku mnozstvi polozky. Vydané mnozstvi obalu se upravuje

podle nastaveného zplsobu zaokrouhleni. Obal je vydan pouze, je-li zatrzen
parametr ,Vyskladfiovat automaticky". Vydej obald je dvojdroviiovy tzn., Ze obal
mdZe jesté obsahovat dalsi obal (Pfiklad: PIVO-LAHEV-PREPRAVKA. PoloZka PIVO
by méla nastaveny obal LAHEV v mnoZstvi 1 bez zaokrouhlovani, u polozky
LAHEV se jako obal nastavi PREPRAVKA v mnoZstvi 0.05 — 1/20 a zaokrouhleni
dolu- tzn. PREPRAVKA se vyda na vice nez 20 lahvi). Dale je moZnost na této
zalozZce vyplnit tfi druhy dopliujiciho zatfitédi z uzivatelskych ciselnikad.

Posledni zaloZzka Poznamka slouzi k zaznamenani libovolnych dopliiujicich
informaci o poloZce.

NAsSLEDUJICE POPIS PLATI PRO VSECHNY CISELNIKY:

Pokud vioZeni nového zaznamu potvrdime tacitkem OK a byl zadan kod
polozky, program hleds, zda zdznam s danym kodem jiZ neexistuje. Nejprve
prohledava nactené zdznamy a potom hledd mezi vymazanymi. Pokud je kod
nalezen mezi aktivnimi, odmitne nové vytvorenou Kkartu zaradit do ciselniku.
JestliZze poloZku nalezne mezi vymazanymi, nabidne uZivateli jeji obnoveni. Pro
vysvétileni: pfi vymazani zéznamu v ciselniku se tento neodstrariuje zcela, pouze
je oznacen jako vymazany a déle se nezobrazuje. Takovy zdznam je mozZné
kdykoli obnovit pomoci nabidky Obnova vymazanych zaznamii v nastrojich
programu. Upiné odstranéni jiZ vymazanych zdznami je mozné pouze jejich
archivaci opét v menu Nastroje.

Kliknutim na druhé zahlavi Ciselniku Ize pfepinat fazeni zobrazenych polozek dle
kédu nebo popisu. Tato funkce je dostupna i po stisku tlacitka Akce, které nabizi
nékteré doplnikové operace s polozkou:

Popis funkci tlacitka Akce:

« Aktualizace dat — pouziva se zejména u sit'ové verze programu, pro zjisténi
zmén provedenych z jinych pocitacl

« Vyhledat polozku — nabidne se dialog pro podrobnéjsi hledani polozky, ve
kterém Ize hledat dle kritérii. (viz Pohyby zbozi)

+ Pohyby polozky — zobrazi vSechny pohyby vybrané polozky v s moznosti
vypisu do seznamu a tisku (viz sekce Vypisy — nabidka Pohyby zbozi)

+ Blokace polozky — zde se poskytuje prehled o blokacich dané polozky na
vybraném skladu z vystavenych kontraktd



Zablokowvat na kontraktech it wEechny blokace

X Zpét ‘

PFijmout polozku — toto menu spusti prlivodce pfijmem, ktery dovoli ptijem
vybrané polozky pfimo z Ciselniku bez nutnosti
spoustét transakci pro pfijem zbozi. Tuto volbu se doporucuje

Toto je privodce prijmem poloZky. Po vyplnéni adaji pokracujte
Hacitkem "Dalzi™. Viatit se midZete pomoci volby “Zpét”. Stiskem
kldveszp Ezc tento dialog ukoncite bez uloZeni.

Privodce

i+ Prijmout yybranou polozku:

i~ ZaloZit novou kartu
v Automaticky pritadit nové Sslo

Mastavit |

Posledni pitazend &fslo || TEMOOOE

Doklad ¥ Zalozt novy prijmoyy doklad
% PFfijem za hotové
= " Ffijem na fakburu
H = Prijem z wiroby & Ostatni prijmy

Prijem

M agtavit |

Posledni pfifazens &islo |PDDS4-EIB

pouzivat hlavné k prvnimu najeti skladu — sluCuje moZnost vytvofit novou
polozku a zaroven ji pfijmout na sklad. Nové zaloZzené karté je mozné
automaticky pfifadit Cislo ve tvaru predpona (4znaky) Ccislo (4mista) a
pripona(4znaky) ve stejném dialogu jako se nastavuji Cisla dokladd.
Prlvodcem se da pohybovat pomoci tlacitek Dalsi a Zpét, pripadné stiskem
klaves ENTER a ESC.

Tisk c¢arového kodu — od verze 1.45 podporuje program ZKSklad pfijmy a
vydej polozky dle ¢arovych kadl. Zatim je podporovan kéd
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EAN13, ostatni se feSi pomoci zakazkovych Uprav. Tato transakce umoznuje
tisk ¢arového kddu vybrané polozky na samolepici Stitky s moznosti nastaveni
poctu kopii.

Zména kodu polozky - pro ol x]
snazsi prechod na Carovy kod je

Ciselnik  polozek doplnén o Kiéd polazky Kont.c.
transakci  umoziujici  zAménu 000000000000 C
stavajiciho kodu polozky za kod Typ Saravého kadu

Carovy. Pfi zadavani kddu se JKad EAN 13 =
kontroluje dopoditava tzv.

kontrolni Cislice X zpst |

Vybér pisma — zde je mozné zménit font Ciselniku. Zména se uklada a
projevi se i pfi dalSim spusténi programu. Zména pisma v tomto Ciselniku
nema vliv na ostatni dialogy.

Kopie do jiného skladu - tato volba umoznuje zaloZit kartu oznaceného
zboZi s nulovou zasobou na jiném skladé. Vhodné napf. pro pfipravu
komisnich sklad

Zasoba na jinych skladech - pokud se vybranad poloZka nachazi na vice
skladech, zobrazi se informace o zasobé na vsech skladech.



Ciselnik firem slousi kevidenci zakladnich Udajéio  odbératelich
a dodavatelich. Klasicky seznam zaznam( je doplnén o panel zobrazujici skupiny
firem a pole rychlého ¢i fultexového vyhledavani. Do skupiny je mozné firmu
zaradit na jeji karté, odkud je zaroven mozné Ciselnik skupin upravit.

% Adresar firem - 4 zaznamy
=) o Adresarfirem -- Hlavni skupina -- = ||
Fad | Celj nazev Telefon E-mail | FPoznamk.a
ZK S0FT =F. SOFT- Martin Zajic E03266154 infoleizlkenft. oz autor
Akoe., Edit Mowva Kopie Yumazat x Zpét

Klepnutim mysi na zahlavi vypisu je mozné setfidit seznam podle daného
sloupce. Opétovné kliknuti zméni smér tfidéni (indikovano Sipkou). Obsah
poslednich t¥i sloupcl vypisu je mozné uzivatelsky nastavit.

Tlacitko Akce otevre lokalni menu, jez rozsifuje moznosti adresare: prepinani
fazeni firem podle kodu ¢ popisu, skryti Ci zobrazeni okna s vybérem skupin a
panelu rychlého hledani, zménu fontu Ciselniku, aktualizaci dat a nastaveni
volitelnych sloupctl. Kromé toho nabizi i fadu akci pro oznacenou firmu: poslani e-
mailu, otevieni web stranek i vytoceni telefonniho Cisla modemem.

Ciselnik firem ma dva zakladni zplsoby vyhledavéni: rychlé a fultextové.
K pfepinani rezimu slouzi tlacitko slupou vlevé horni Casti okna. V rezim
fultextového hledani (pole pro vyhledavani obsahuije tlacitko s brylemi) je mozno
zadat jakoukoli skupinu znakd vyskytujici se u hledané firmy v jakémkoli poli.
Stisknutim tlacitka hledani (bryle) se nalezne prvni zdznam vyhovujici danym
kritériim. DalSim stisknuti se postupné dohledavaji dalsi. Rychlé hledani pouze
prechazi na zaznam, ktery v tfidéném poli zacind znaky napsanymi do pole
vyhledavani. Ani jedna metoda norozliSuje mala a velka pismena.

Karta pro editaci firmy je rozdélena na dvé zalozky. Na prvni oznacené jako
LHlavni Gdaje" je moZné ukladat zékladni Gdaje o firmé vcetné spojeni.

Karta firmy |

Hiawni ddlaie | Ostatni |

K.od Firmy Adresa

IO | |
DIC: | |

K.orespondenchi adreza

|Telef-:|n || |
| Mobil | |
[ Fax | |

F.ontakt

| Mail | |
[ web | |
[ Teler 2 || |

Tvp j 1] Storno

KaZzda firma je podobné jako polozky a sklady jednoznaln€ urCena svym
kddem o velikosti max. 15 znakd. Jako kod mlze byt zvoleno ICO dané firmy
nebo jeji zkratka.

Stiskem prislusného tlacitka vedle telefonniho Cisla je mozné nechat si Cislo
vytocit modemem (pokud je k pocitaci n&jaky pripojen a je nainstalovano TAPI),
stiskem tlacitka Mail se otevie prednastaveny postovni klient na nové zprave
s vyplnénou adresou, a konetné volba Web otevie internetovy prohlize¢ na
adrese dané firmy.

Druha zalozka je doplikova, jsou na ni ulozeny zejména Ucetni informace
(bankovni spojeni, obraty firmy apod.) a dale pole pro uloZeni poznamky.



K.arta Firmy |

Hiawni Gdaje  Dstatni | Obaly |

Banka [l et

~Ekonomickeé ddaje

—Poznamka

| Typ #tdtu [DPH] | Tuzemszko =

Splatmost fakbur II] :1

Slewa [%] (0.0

Odbér (2900.00
Hodn. pfiimu
Posledni pohwb (24 4_2001

1] 4 Stormo

Typ j

Mimo to je zde mozné nastavit typ statu vybrané firmy — rozliSuji se tuzemské
firmy, zahranicni firmy z EU a zahranicni firmy z tfetich statd. Po vybéru firmy pfi
sestavovani faktury ¢ danového dokladu se tento typ prenese do dokladu.
Ovliviiuje vyskladnovani bez DPH a umoznuje filtrovat zaznamy pfi tisku podkladt
pro DPH. Ddle je zde lze nastavit individualni slevu vybrané firmy a dobu
splatnosti jejich faktur (pokud je nastaveno 0, bere se splatnost dle nastaveni
v parametrech programu).

Treti zalozka slouzi k evidenci oball (vratnych), dané firmy. Seznam se
aktualizuje automaticky pfi vyskladfiovani nebo pfijmu zbozi, zapisuji se zde
vSechny polozky typu OBAL.

Karta firmy |

Hlavni Liu:laiel Ostatni  Dbaly I

Poloéka | Firma | Popisz | MnoZstyi |
APOI 1.5TROJ.CHRUDIM  Fitr DD 288 5.000

Typ I j 1] 4 Starmo

Pro rucni Upravu seznamu, Ci dalSi akce slouZi spodni panel. Pomoci tlacitek na
tomto panelu je mozné seznam tisknout tfidit, ménit mnoZstvi obalu na karté
firmy Ci pfidavat obaly nové.

Kromé toho na kazdé karté je viditelny rozbalovaci seznam, ve kterém se voli
typ firmy z Ciselniku Typ( firem. Ten je mozné jednoduse upravit stiskem tlacitka
Typ. Pfitom je tfeba pamatovat, Ze maximalni délka typu firmy je 15 znakd.

Vyplnény zaznam se ulozi tlaCitkem OK, tlacitko Storno slouZi k ukonceni
editace bez zapisu.

Ciselnik uZivatel& umoZfiuje evidenci osob, které maji pistup k jednotlivym
Castem programu. Vytvareni i ruSeni zaznamil je stejné jako v predchozim
pfipadé.



[ UZivatelé zpstému - 1 zaznam
Uzivatel | Celé jmeno | Telsfon
SUPERYISOR Spravoe systému

Edit How K.opie YWumazat

x Zpet

Karta uzivatele je podobna karté firmy, a i vyznam jednotlivych poli je
obdobny.

Kanta uivatele

UZivatel: Adieza

[FRODAVAL] | |
| |
= | |

Telefon Fax

Opravnéni
[PROHLIZENI

FPoznamlk.a

v uZivatel pouziva ziednoduiend nastrojovp panel

TS

Heglo | Pfistup |Tisk.[ormy| Stomo |

Oproti karté firmy je zde navic tlacitko Heslo, kde si kazdy uzivatel mize
nastavit heslo pro pfistup do systému. Stisk tohoto tlacitka vyvola nasledujici
dialog pro zménu hesla.
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Mastaveni hezla

Zade] staré heslo:

Zade] nové heslo:

Potvrd nové heszlo:

]|

|

|

|
x Zpét |

Jestlize uzivatel jiz ma heslo nastavené, musi jej nejprve vepsat do prvniho
pole. Teprve potom ma pristupné dalsi dvé pole pro zadani nového hesla a jeho
zopakovani (nezalezi na velikosti pismen, ale zadani a zopakovani si musi
odpovidat).

POZOR

Po potvrzeni nového hesla tlacitkem OK je nutné potvrdit stejné i dialog
uZivatele, jinak se zména neuloZ.

Specialnim uzivatelem je SUPERVISOR, ktery ma povolené vsechny funkce
programu (ty jsou ostatnim uZivateldm viditelné, ale pouze Sedg, tzn. Ze je nelze
vybrat ani mysi, ani zklavesnice). Ten mdze pridélovat prava ostatnim
uzivateldm. Jsou tfi typy opravnéni pro praci s daty:

«  PROHLIZENT - nelze uklddat nova data ,

+ EDITACE - povolené zapisy do Ciselnikd a UK

+ SUPERVISOR- uZivatel stimto opravnénim ma moznost zapisu, mize
jednotlivym uzivatelm omezovat pfistup k vybranym transakcim a pouze on
smi provadét vybrané operace jako je ,Archivace", ,Oprava dat" apod.

Pro omezeni pfistupu k jednotlivym poloZzkdm menu slouzi specidlni dialog,
ktery je dostupny uZivateli SUPERVISOR z karty pfislusSného uzivatele stiskem
tlacitka PFistup.



[l Pristup uZivatele do menu O] x|

Exniraznény [sou nepfistupng pologky menu
(=B [ Eatni kniby a
- Penédni denilk,
- Kniha wydanich faktur o
- K.niha prijatich Fakkur
- Pakladni knika - widej
- Pakladni kniha - pfijem
- Kniha jizd
- Pfikazy k Ohradé
[=I- M ajetek.
- Dlouhodob) majetek
- Drobni dlaubadob) majetek.
- Maztaveni adpizovich tabulek
= Cizelniky -

X Zpe |

Pfistup se méni pomoci tlacitek

Byt

£akazat |

Zakazany jsou zvyraznéné polozky menu.
POVOLIT nebo ZAKAZAT.

Tlacitko Tisk.formy slouzi k nastaveni defaultnich tiskovych forem pro
jednotlivé uzivatele. Implicitné se jako defaultni tiskova forma pouziva forma
S nazvem vzor, kterd slouzi vsem uzivatelm. Pokud se v této transakci nastavi
jind, bude pro vybraného uzivatele pouzita vzdy tato.
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Ciselnik typl polozek umoziiuje nastaveni sortimentu skladovanych
polozek. RozliSeni je vhodné provadét zejména pro vyrobni nebo Ucetni ucely.
Tento parametr umoziiuje vyhledavani v pohybech zbozi.

25 Vpher ze seznamu

Finalni »irobek
M ak.upovani material
Prodavané zbozi

=10l x|

W 0K

g’ =i [ c}( Starno

Stiskem tlacitka OK se zadané hodnoty uloZi, tlacitko Zpét slouzi k navratu
bez zapisu, dalsi dvé tladitka slouzi pro viozeni nového zaznamu nebo smazani
vybraného. Zapisuje se vzdy sortiment (jeden znak) a popis typu (bez omezeni)

Ciselnik pokladen dovoluje uZivateli zavést pro praci v programu

dalsi pokladny.
Specifikace pokladny E3
K.od Popiz
JHL&WNI IHIavnl’ pokladha firmy

Pocatecni staw k 10.12.1937
Ciselna fada pokladnich dokladd: | 0.00

+ Pfijem 2259584.20
Pfedpana Pfipona idei I—
WL IE?E; | e 2173975.20

| 85609.00

Iricializace | X Zpet |

Pro kazdou pokladnu Ize nastavit jeji kod, popis a Ciselnou fadu
vydavanych dokladd. Tato Ciselnd fada je spolecna pro pfijmové i vydajové

Cislo
|1 45




pokladni doklady. Dale je zde mozné sledovat obraty v pokladné za vybrané
obdobi. Tyto obraty se nuluji (nejcasté&ji na zacatku roku) tlaCitkem Inicializace.

Pokladni doklady se vytvareji automaticky pfi kazdé operaci s pokladnou a
Ize je vyhledat a tisknout v sekci Vypisy.

Ciselnik DPH slousi k nastaveni sazeb dané z pfidané hodnoty. Ze
zadanych hodnot Ize potom vybirat pfi editaci skladovych poloZek.

Sazby DPH

]|

Fakladni sazba : |1 9 %
Snizena sazba : IEI pA

k. Starno

Vyznam potvrzovacich tlacitek je stejny jako u predchozich Ciselnik.
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Ciselnik Polozky zakazek je pomocny, slouzi k evidenci predmétd,
které se spravuji transakci zakazky. Je zde mozné zadat zakladni Gdaje o tomto
predmétu spiSe pro interni Gcelu. Tento Ciselnik je vhodny hlavné pro servisy.

PoloZka zakazky x|
Kod / SPZ
220001 ymzn:| paunse
Zakaznik Frizti prohlidka
220001 ﬂi | @'
Popiz Barva Obzah

IFiesta radia ;I bila j IU
Cizla matanu I‘»-’J 1213 ook wirah
Cizlo podvozku I ID

Stay tau:hu:umetrul[l Leasing I

Poznamk.a
ICL 1.3-5d.

Typy | Barwy

x Lpet

Tladitka Typy a Barvy oteviraji pomocné Cciselniky pro vybér popisl a
barev véci, ktera se opravuje Ci udrzuje. Tyto Ciselniky je moZné vyvolat i z menu
Ciselniky — Ostatni Ciselniky. Volba VloZz IC umoznuje pfi zadavani nového
zaznamu vloZit vygenerovat kod predmétu zinternich dCisel programu viz
Nastaveni — Interni Cisla. Vyznam potvrzovacich tlacitek je stejny jako u
predchozich ciselnikd.



Ciselnik zavodi slou?i k zakladani novych a rudeni starych datovych
agend v zavislosti na poskytnuté licenci.

§# Dostupné zavody

Dratov) adresar

A R.C. autocentum DATAARY
GERBERDOS Skispart DATAGS ZALOHAGN
LUMDYJA Ford LUMDY A sro. DATALS ZALOHALS
OPEK QP sr.o. DATAPES ZALOHAPEN
Edit Pridat Wymazat I X Zpat

Kazdy zavod (firma, pro kterou je vedeno Ucetnictvi) si vytvafi viastni
podadresar pro data a zalohu ve tvaru ,,DATA001" a ,,ZALOHAQO01" v adresafi, kde
je umistén hlavni program (nejcast&ji C:\ZKSOFT) . UZivatel s opravnénim
SUPERVISOR ma moznost upravit nazvy téchto adresarl pro lepsi vlastni prehled.
Tyto Upravy by vSak mély provadét pouze osoby dobfe obeznamené s ovladanim
pocitace.

=]|

Informace o zavodu

Kéd zavodu |AFI[: |

Popis |.-“-‘-..FE.E. aLtocEntium |

Datoy) adresar |D-'5"-T-'“-"-‘5"-H"~ |

Adiesaf zélohy [ZALDHASR

Starno
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Prijmy a vydeje polozek

Menu Prijem/vydej slouzi ke klasickym operacim se zbozim, tzn.
pfijmu, vydeji a pfevodu mezi jednotlivymi sklady.

VSechny transakce pohybl maiji stejné grafické zpracovani (dialogové okno
je zobrazeno na titulni strance manualu), takze bude podrobné vysvétlen vydej
za hotové a u ostatnich vydejl budou vysvétleny pouze drobné odliSnosti od
tohoto vydeje.

VYDEJ ZA HOTOVE

HODMOTA AHEHD 2 SEZNAM VYBRANEHD ZROZT 3
2 46 70 Palotka |Papis [t¥ybrano| Canaitd) |[DPH fSKlad |Slev L
- APOD9E  Zéovka BYASWw 10000 95300 22 AUTODILY 00| T
Bez DPH ViemsDPH | ebaio D DSERE L SO B2 10 ALY IR Sleva 0.0
= MN1SYC 30000 23 E070 22 ALUTODILY EheEera
D ath z pfidané hadnaoty o
Fozpis 54 30 Podle firmy
Upravit CH
Stav aktualni pokladny S
Zvolit pokladnu | 6769979 D alsi akce...
SEZNAM SKLADOVYCH POLOZEK 114
Pologka on'pls a skladé CenafMl ! Vybrat
APDD96 Farovka 24y 4w 80,00 5.90
APDD9T Zarovka 2410w 179.00 7.13 Uil
APOD9S Zarovka V15w 19.00 9,59 "~
AP0D99 Svitka DR 15 YC 18.00 24,02 Pridat
APO100 Svitka L 15 ¥C 70.00 23.52 Smazat
APO101 Syitka L 14 ¥ 316.00 20,08
APO102 Filtr ¥ 5 0.00 43,77 Bt ame
APO103 Filtr 5 105 1.00 40,82 o
APO105 Filtr FO 03-239 4,00 83,11 b
APO106 Filtr FO 15-288 11.00 .23 Dealerska
| | Wymazat | Dalfi ks
‘ £ SKLAD: AUTODILY | £l Hledat Tt k) | Daklad | [E Dokonéit X zZpe |

V levém hornim rohu vydajového dialogu je displej, na kterém se zobrazuje
hodnota vybraného zboZi, a pod nim mensi displej, kde se ukazuje Castka DPH
z vybraného zboZi. Také se zde nachazi prepinal zobrazeni celkové Castky (s
nebo bez DPH) - ten ma vliv i na zobrazeni ceny v seznamu polozek a informace
o0 aktualnim stavu pokladny s moznosti prepnuti pokladny.

Vedle tohoto informativniho panelu se naléza seznam vybraného zbozi
s panelem pro praci s timto seznamem. Jedna se jednak o tlaCitka umozniujici
nastaveni slevy zbozi a dale funkce pro zménu poradi vybranych polozek, zménu
skladu vydeje, zruseni slevy apod.



V dolni ¢asti je umistén seznam skladovych poloZek opét s panelem pro dalsi
praci s jednotlivymi polozkami. K dispozici jsou jednak standardni editacni funkce
(umoznujici mimo jiné i zaloZeni nové karty pfi ptijmu) prepina¢ ceny (prodejni —
dealerska) a menu dalSich akci (budou popsany dale)

V seznamu Ize vyhledavat pfimym psanim pocatecnich pismen zboZi, pfipadné
Ize k nalezeni polozky pouzit tlacitko ,Hledat".

Postup pri vydeji zbozi:

AKCE PROSTREDEK

1. Vybér polozek pro vyde;j. tlacitko Vyber

2. VypInéni hlavicky dokladu tlacitko Doklad

3. Nastaveni slevy zboZi tlacitka v poli sleva
4. Vyskladnéni zbozi tlacitko Dokondit
5. Tisk dokladu tlacitko Tisk dokl.

Vydeje jsou roz€lenény do Ctyrech skupin:
> za hotové
> na fakturu
> do komise
> ostatni vydeje

Vydej za hotové sioui kvydeji zboZ s naslednym okamzitym
zaplacenim zboZi (datum splatnosti dokladu = datum vystaveni dokladu). O
hodnotu vydaného zboZi se zvysi stav pokladny. Vystavuje se dariovy doklad
s nezavislou ciselnou fadou (tu Ize upravit v nabidce Nastaveni Cisel dokladi).

V menu se vybere Pohyb zboZi a klikne se na Vydej za hotové. NaskoCi
editacni okno ,Vydej za hotové". Ve spodni poloviné okna je nabidka polozek,
které je mozno z aktualniho skladu vydavat. Zobrazuje se kéd polozky, jeji popis,

skladova zasoba a cena za mérnou jednotku.

POZNAMKA:
Jednd se viastné ciselnik poloZek daného skiladu; aktuaini sklad se da zmeénit

s vrs

tlacitkem Sklad v doini casti editacniho okna (nalevo od néj je okno s ndzvem
skladu, se kterym se prave pracuje.

Hledana polozka se oznadi levym tlaCitkem mysi. Dale se kliknutim na
tlacitko Vyber vpravo od okna s nabidkou polozek (tyto dvé akce Ize spojit bud’
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stisknutim klavesy ENTER nebo dvojim poklepanim mysi) otevie dialog pro zadani
vydavaného mnoZzstvi .

VYDEJ ZA HOTOVE E3
MnoZstvi poloZky:
B 4 i+ K5
|1 r‘ 7 8 9

Za cenu Ki:
bez DPH I?.131 4 5 6

s DPH IB.?I]I]

L 1 2 3
W cizi méné
bez DPH
0 . <-
Ménaskurz I v”
Poznamka

[ o |

Storno

Zde se zadda mnozstvi potfebné k vydeji a zvoli se, zda se zbozi bude
vydavat v mérné skladové jednotce nebo v alternativni MSJ. Zaroven je mozno i
zménit aktudlni cenu polozky podle momentalni potfeby. Tu je mozné zadat
v méné spolecnosti Ci vcizi méné. Cena zboZi se pak prepocte dle kurzu
kurzovniho listku. Pole poznamka slouzi k zadani samostatné poznamky ke kazdé
vydavané polozce (mozno pouZit pro zapis vyrobniho Cisla). Tu je potom mozné
tisknout na dokladu nebo jen sledovat ve vypisech pohybu zbozi. Kliknutim na
tlacitko Potvrdit se vybrana polozka presune do horni Casti editacniho okna s
nazvem ,Seznam vybraného zboZi", kde se postupné zobrazi vSechny takto
vybrané polozky.

POZNAMKA:

Pri vybéru zboZi urceného k vydeji nebo prijmu a zadavani jeho mnoZstvi a
ceny se toto zboZi jesté nevyskladriuje, pouze se zapisuje do seznamu. Viastn/
vydej (nebo pfijem) se vykona aZ po stisku tlacitka Dokoncit. To znamend, Ze
uzZivatel midZe vydej kdykoli prerusit, aniZ by tim vytvoril zaznam do historie
pohybu, nebo porusil ciselnou radu vydavanych dokladd.




Dopliujici volby pro seznam vybraného zboZi

B Odebrat: vyjme oznacené polozky ze seznamu vybraného zboZzi

H Sleva:
Procentem - kliknutim na toto tlacitko se otevie okno, kde Ize vepsat
velikost slevy v procentech (implicitné je prednastaveno 5%; mize mit
i zapornou hodnotu - pfirazka) a jestlize volbu potvrdime tlacitkem O K,
sleva se promitne do ceny oznacenych polozek — obvykle pouze jedna, Ize
pouZit volbu Oznacit vSe.
Podle firmy - pro vSechny polozky vybrané k vydeji se nastavi sleva
z karty odbératele vybraného v dialogu ,Doklad" a zaroven se zrusi ostatni
slevy, které byly na vybéru provedeny. Pokud odbératel neni vybran, akce
se neprovede.
Nova cena - kliknutim na toto tlacitko se otevie okno, kde Ize vepsat jinou
cenu, nez je v Ciselniku polozek a kliknutim na tlacitko O K. se cena zobrazi
u aktudlni (oznacené) polozky.

B Dalsi akce
Oznac vse - Kkliknutim na toto tlacitko se oznali vSechny poloZzky
v seznamu vybraného zbozi.
Zruseni slevy — nastavi slevu u vSech polozek vybranych k vydeji na 0.
Zmeénit sklad vydeje — pokud se vybrané zboZi nenachazi na vybraném
skladu, ale na jiném, je mozné jej touto volbou zménit.

Dopliujici volby pro seznam vydavaného zbozi

B Aktualizace dat: provede znovunacteni skladovych polozek

B Skryt nulové polozky: zatrZeni této volby zajisti, Ze se zobrazuji pouze
poloZky se skladovou zasobou nebo sluzby

B Vybrat vSechny polozky: vybere vSechny nenulové polozky a pfipravi je k
vydeji (napf. vyskladnéni celé zakazky)

B Zasoba na jinych skladech: pokud se vybrand polozka nachazi na vice
skladech, zobrazi se informace o zasobé na vsech skladech

B Vymazani pFiznaku vydeje: pro sitovou verzi, béhem zavérecné akce
Dokonceni, kdy se vyskladiuje nebo pfijima zbozi program zamyka tabulky,
aby vtéto chvili nemohli vyskladfiovat uZivatelé zjinych pocitacl. Po
dokonceni tabulky zase odemknout. Pokud z né&jakého dvodu zlstanou
uzamcené, je mozné je touto volbou znovu otevrit.

B Ciselniky: tato volba zpfistupriuje uZivateli knadhledu a Upravam
nejddlezitéjsi dialogy programu tak, aby nemusel béhem prace opoustét
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transakci. K dispozici je Ciselnik polozek a skladl, adresar firem, dialog pro
nastaveni Cisel dokladd, vypis pokladnich doklad{ apod.

B Rizné: nastaveni nékterych dalSich vlastnosti konkrétni transakce

Tisk po dokonceni — zatrZeni této volby zajisti okamzity tisk dokladu po
dokonceni transakce. Typ tisku se voli podle nastaveni v Parametrech
programu

Zrychleny vydej — hlavné pro prodeje na kase. Pokud je prednastavena
firma, které se zbozi vydava, neni tfeba vyplhiovat hlavicku dokladu a
doklad Ize uzavfit jednim tlacitkem (Dokoncit nebo F12 z klavesnice)
Rychlé hledani — pod seznamem skladovych poloZek se zobrazi pole
rychlého hledani. Do né&j se zapisuji prvni znaky hledaného kodu pokud se
v seznamu vyskytuji. Seznam se automaticky pfesouva na prvni polozku,
ktera odpovida napsanym znak{m.

Carovy kod — tato volba automaticky zatrhuje i rychlé hledani. Kod do
pole rychlého hledani se zapisuje z Ctecky Carového kodu. Pokud je kéd
kompletni, tak se vybrana poloZka automaticky presune do seznamu
vybraného zbozi v mnoZstvi 1. To je pak mozné zménit klavesou F9.

Vybér fontu — Nastaveni pisma seznamu skladovych polozek. Typ pisma
se pamatuje pro konkrétni transakci

Po ukonceni vybéru se pokraCuje stiskem tlacitka Doklad v dolni Casti

editacniho okna a tim se otevre dialog ,VypInéni hlavicky dokladu® pro doplnéni
dalSich dat dokladu.



YypInéni hlavicky dokladu E3

| Doklad: Dafiovy doklad - platba hotové  Zahraniéni faktura [~

Cislo dokl | “K212049 |
DOdbératel |PFIIIIDEJ ZA HOTOV £|

|

Castka | 0.00|

Datum ZDF [7.5.2004 £|
Wpstaveni [7.5.2004 EI

Adreza dod. |VL)'-\S THI

Poznémka | Splatnost 7.5.2004 £|
Zapl. zéloha I:l anr.l:l Zp. thrady Iv hotowosti j
Zaokrauhlit {EEYEm o Z0D v Konssymb. I j
Typ zt&tu I "I Dbiednévkal j
Teut dokladu I j
W Odbératel musi existovat v Sizelniku firem Mena iz
[T Adiesa dodén musi esistovat v izelniku I j I1 -00
(&, Mahlad D Potudit | 3 Zpat

Cislo dokladu se pfifazuje automaticky (a nelze je ménit); datumy
zdanitelného pInéni, vystaveni, splatnosti také, ale je mozno podle potieby
zménit; zplsob Uhrady rovnéZ ; dale Ize zadat konstantni symbol a Cislo
objednavky. V pfipadé, Ze je zaskrtnuto pole Odbératel musi existovat v Ciselniku
firem (Ize jej vypnout pouze pfi vydeji za hotové), je nutno vyplnit kdd
odbératele. Kliknutim na ikonu s brylemi, ktera je u okénka odbératele, se otevie
dialog ,Adresar firem", kde je mozné pomoci tlaCitka Vyber vlozit kod firmy do
prislusného okna v hlavi¢ce dokladu. Pokud odbératel v adresafi neni, Ize jej tam
pridat.

Pokud se adresa dodani neshoduje s adresou odbératele, vyplni se i toto
pole, v opacném piipadé se necha okénko s adresou dodani prazdné, ale nesmi
byt zatrzeno pole Adresa dodani musi existovat v Ciselniku. Vyplnéni pole
~Poznamka" a ,Fixni text dokladu" neni nutné, slouzi pro interni potreby uzivatele
programu. Po ukonceni editace hlavicky dokladu kliknutim na tlacitko Potvrdit
nasleduje navrat do editacniho okna ,Vydej za hotové".

Zaokrouhleni dokladu se prednastavuje podle deaultniho nastaveni
v parametrech programu, je vSak mozné jej pro konkrétni doklad zménit. Se
zaokrouhlenim souvisi i zatrzitko ZDD — zjednoduSeny danovy doklad. Podle nové
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metodiky vypoctu DPH platné od listopadu 2003, nesmi danovy doklad obsahovat
nezdanéné zaokrouhleni — feSi se to zpétnym prepoctem dafového zakladu
z koneCné Castky. Pokud je parametr ZDD zatrzen (platba v hotovosti), pouZije se
tento postup, jinak se pocita béznym zplisobem.

Zatrzenim pole Zahranicni faktura zajisti, vyskladnéni poloZzek bez DPH, pro
statistické Ucely je potom tfeba jesté vyplnit typ statu zvolené firmy (EU &i 3.
stat). Tato pole se nastavuji automaticky podle vybrané firmy, je vSak mozné je
dale upravit.

Jakmile je vydej Uspésné ukoncen, zpfistupni se tlacitko Tisk dokladu, jeZ
zobrazi tiskovou transakci programu.

B Faktura & F4978-21

{FAKTURA-DANOVY DOKLAD tislo: F4978-21a)

Dodaci list &.: DL1872-21; |
Konst.synbol @ |
HS-objednavka : telefonem |
{Forma nhrady : pfevodni pfikaz |

| bodawvatel :{Josef Moravec}
ADRIR
fehudice 21
285 75 Iehudice

{Den splatnosti: 11.3.2004 H
{¢.4. 4400913990800} Den uskut. ZDP: 1.3.2004
IC0: 44706952 Den vystaveni : 1.3.2004

|

|

|

| -

| Banka: C3 Kutna Hora
|

| -

| DIC: 039-5610070466

|PEijemce: SAVAS spol.s.r.o.BEROUN [ Odbératel: 3AVAS spol.s.r.o.BEROUN
| zdvod Velim Palackého 124[ zdvod Velim Palackého 124
| 281 01 Velim [ 281 01 Velim

Ll

‘ 2y Tisk WIN | [& Mahled

@ Tiskama

I}‘: Tizk.forma

Tisk DOS | Do souboru

Volby tiskové transakce:

M Tiskarna: zde Ize nastavit podminky tisku - zvolit tiskarnu (lokalni nebo
sitovou), provést jeji nastaveni apod. Jedna se o klasicky dialog Windows 95.

B Tiskova forma: pokud si uZivatel vytvofi pro dany doklad vice forem, Ize
touto volbou v pfipadé potfeby zménit aktualni tiskovou formu na nékterou
z prednastavenych.

W Tisk DOS: primy tisk na tiskarnu (netiskne se graficky pomoci Windows, ale
posila se pfimo text dokladu -> rychlejsi vystup pro jehlickové tiskarny).

B Nahled: kliknutim se zobrazi cely doklad (pro kontrolu, nez se doklad zacne
tisknout) a umozni tisk s vyhlazenymi ¢arami.



[ Nahled

IS [ 3

-
{FAKTURA—DANOVY DOELAD #izlo: F4978-21

Dodaci list &.: DL1872-21:
Konst.symbol @ -
HS—obhjednavka : telefonem

{Forma uhrady : pfevodni prikaz

Dodavatel :{Josef Morarvec}
ADRIA
Zehudice 21
285 75 Ishudice

Banka: €3 Kutnd Hora
{&.4. 440091399/0800}
1&0: 44706952
DIC: 039-5610070466

{Den splatnosti: 11.3.2004 H
Den uskut. ZDP: 1.3.2004
Den vystaveni : 1.3.2004

Prijemce: SAVAS spol.s.r.o.BEROUN Odbératel: SAVAS spol.s.r.o.BEROUN

zawvod Velim FPalackého 124 zavod Velim Palackého 124
281 01 Velim 281 01 Velim

< | ;I_I
_______ lis.i; ...... mﬂ Kopie: 1 ﬂl Tisk wie ||ﬂ Shanal z1 jl @ Parametry

B Tisk WIN: graficky tisk z prostfedi Windows, vysledek vypada stejné jako na
monitoru.

Po ukonceni vybéru zbozi a vyplnéni hlavicky dokladu se uvolni tlacitko
Dokoncit ve spodni Casti editacniho okna ,Vydej za hotové", jehoz stisknutim se
provede vlastni vyskladnéni a doklad se uzavie. Formular je potom ihned
pfipraven na novy vyde;j.

Vydej na fakturu slouZ k vydeji zbo?i s odlozenou dobou splatnosti.
Stav pokladny z{stava nezménén. Postup pfi vydeji zbozi je naprosto stejny jako
v predchozim pfipadé, jediny rozdil je ve vyplhovani dokladu, ktery zde tvori
Faktura s nezavislou Ciselnou fadou. U dokladu je nyni nutné vyplnit odbératele,
jinak vydej nelze dokoncit. PFi vydeji na fakturu se také povoluje k zapisu pole
Zaplacena zaloha o c¢astku vyplnénou vtomto poli se snizi celkova Castka
k Uhradé.

Vydej do komise umozfiuje prevod zboZi z hlavniho skladu na sklad
zakaznika, kterému se zboZi nefakturuje okamzité po kazdém dil¢im odbéru, ale
po splnéni jistych podminek (napf. jednou za mésic nebo po odbéru urcitého
mnozstvi). Aby se toto zboZi mohlo prevadét, musi mit odbératel vytvoren vlastni
sklad (je mozZné jej zavést az pfi vydeji). PFi vydeji zboZi se postupuje stejng,
rozdil je opét pouze v dokladu (ten zde predstavuje Komisni list, ktery vSak midze
mit tiskovou formu dodaciho listu) kde pole ,Adresa dodani* je nahrazeno polem
»Sklad dodani*. To je nutné vyplnit, jinak nelze pfevod provést. Fakturace zbozi
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nahromadéného na komisnim skladu se provadi podle pfedchozich postupl -
s vyhodou zde Ize uplatnit volbu Vyber vse.

Transakce Ostatni vydeje se da pouzit ke véem ostatnim vydejtim,
které se nebudou zapisovat do Ucetnich podkladd pro DPH. Vystavovanym
dokladem je zde Vydejka s nezavislou Ciselnou fadou.

Postup pri prijmu zbozi:

Akce Prostredek

tlacitko Vyber
tlacitko Doklad
tlacitko Dokoncit
tlacitko Tisk dokl

1. Vybér pfijimanych polozek
2. VyplInéni hlavicky prijemky
3. Prijem zboZzi

4. Tisk pFijemky

Prijmy jsou roz¢lenény do Ctyf skupin:
> za hotové
> na fakturu
> do komise
> ostatni pFijmy

Prijem za hotové se pouzije pokud se piijimané zboZi ihned plati. O
hodnotu pfijimaného zboZi se snizi stav pokladny.

Tato hodnota je zde narozdil od vydeje za hotové tvorfena nakupni cenou
s DPH a lze ji upravit pfi zadavani pfijimaného mnozstvi. Je tedy mozné dle
dorovnat celkovou placenou ¢astku tak, aby stav pokladny souhlasil.

Jestlize je vSak potizovaci nakupni cena prijimané polozky rlizna od
evidované nakupni ceny, je tato primérovana tak, aby vysledna financni zasoba
zlistala zachovana.

PRIKLAD

Pokud mame na skladé 10 ks poloZky s nakupni cenou 100 K¢ a prijimame
dalsich 10 ks, tentokrat po 120 K¢, je vysledna nakupni cena 110 K¢:
(StardCena*StaryPocet)+(PrijCena*PrijPocet)
Novd cena=

Starypocet+PrijPocet




Formulaf Doklad je jiny nez u vydeje, uzivatel zadava pouze Cislo faktury,
na zakladé které zbozi pfijima, dodavatele a pfipadné poznamku o daném pfijmu.
Interni Cislo prijemky se vklada automaticky a v okamziku pfijmu je nelze zménit.
Dokud dialog neni potvrzen, nelze pfijem dokondit.

Pfijmov$ doklad E3

| Ffijemka: “P1332-21 Zahraniéni fakiura [~

Cislo DD | | caskann[ ]

EI Rozpustit rozdil do polodek [~

EI Zaakmuhlenl'lna haléfe 'I
Twp Stétul "l
Poznamka

Dodavatel |

Datum ZDF |7.5.2004

Wpztaveni |?".5.2DD4

Splatnost |?.5.2l]l]4

W Eontroloeat existenci dodavatels Ména = K1ulr]zu
v Céasthky zobrazovat bez DPH I J -
[2, Nahied VT X Zpet

Vystavovany doklad u vSech pfijmd je Pfijemka s nezavislou Cciselnou
fadou. Pokud doklad, na zakladé kterého se zboZi pfijima obsahuje dodatecné
naklady (napf. dopravu), jeZ je tfeba zohlednit do ceny poloZek, je moZné zapsat
skuteCnou castku dodaciho dokladu do pole Castka DD a zatrzenim volby
Rozpustit rozdil do polozek rozepsat tyto naklady do jednotlivych polozek dle
financni vahy.

Prijem na fakturu umoZfiuje pfijimat zboZi bez zmény stavu
pokladny. I zde je mozné, pokud v okamZiku pfijmu zname cenu zbozi, ji upravit
podle skuteCnosti. Pokud ne, Ize pfijemku doloZit pozdéji pomoci nabidky
Dokladani prijemek v menu Nastroje.
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Prijem do komise slou? k pfijmu a evidenci zboZi pfijatého od
zakaznik{ k prodeji.

Komisni poloZka

PoloZka: Popiz
[5<001 4K 0 [

b niodskl A

M akupni cena

Prodejni cena

Rodne Sislo

Zakaznik:

Jméno a pfiiment

Adiesa

Poznamka

Wymazat zadang L'Jdaiel

x Zrudit | 3]

Sklad:

IKDMISE v[ § il o Dokonéit |

Zde se nejprve vyplni formuldf o majiteli pfijatého zboZi a o cené, kterou
za toto zboZi pozaduje, ze zadanych Udajli se automaticky vygeneruje nova
poloZka jejiz kod Ize nastavit v sekci Nastaveni-Cisla doklad@i a po stisku
tlaCitka Dokoncéit se otevie opét stejny dialog pro pFijem zbozZi
s pfednastavenymi hodnotami. Tlacitko Dalsi umoznuje zadani dalSiho zboZi od
stejného zakaznika bez nutnost opoustét formular.

Prodejni cena se pocita z ceny nakupni jako jeji navySeni o provizi
nastavitelnou v Casti Nastaveni-Parametry-Transakce. Na stejném misté je
mozné urcit i sklad, do kterého se bude zboZi implicitné pfijimat.

Jakmile je zboZi z komise prodano, je mozné vyplatit zakaznikovi penize
pomoci transakce Vyplata komisniho zbozi.

Transakce Ostatni prijem se pouZije k prijmu zboZi vytvorenému ve
vyrobnim procesu. O hodnotu pfijatého zbozi se zvysi hodnota skladu bez zmény
stavu pokladny. Dokladani pfijemek neni nutné.

Prevod mezi sklady slouz k premistovani polozek do jinych skladd.
Postup pfi prevodu byl jiz vysvétlen pfi popisu Vydeje do komise. Vydavanym
dokladem zde vSak neni Komisni list, ale Prevodka.




Zakazky

Sekce ,Zakazky" umoznuje uZivateli jednoduchym zplsobem vést
zakazkovy prodej zboZi a sluzeb s vytvafenim vlastni Ciselné fady vydavanych
dokladl - zakazkovych listl. Vhodné je zejména pro rlzné opravny, kde se na
uréitou zakazku postupné pridava pouzity material a prace a po ukonceni se cela
zakazka vyfakturuje. Jedna se vlastné o obdobu komisnich skladd s tim rozdilem,
Ze sklady se vytvareji automaticky - jejich kod odpovida Cislu zakazky, o zakazce
se uchovava vice informaci a uZivatel ma kdispozici funkce pro rychlé
vyskladnéni.

Prehled zakazek

Toto je hlavni dialog pro praci se zakazkami, je zde mozné zakazky
vytvaret, opravovat, rusit a tisknout. Dale je tu moznost vydavat polozky na
zakdazku nebo je vracet.

EX Prehled zakazek - 331 zaznam -0l x|
Zakazka I Firma I Fopiz Hndnnta| ;I
0338/01 LESMI SPRAVA, Mitsubischi 0
0339/01 HZ5 STRED. KRA Ford Transit ]
0340/01 DART 5.R.0. Fiesta 0
0341/01 HZ5 STRED. KRA Ford Transit 0
0322/01 KREJCiK { Favorit 0 x|

0 ZAKAZEKY POLOZKY
8% | Edit | Mova | Smezat || Seanam | Pridat | i
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raws

Zadani adajti o zakazce

Po spusténi této volby se otevre dialog pro popis zakazky, kde se urcuje na
jakou zakazku se bude zbozi vydavat.

Zadani udaiii o zakazce x|

Zakladni ddaje | Cinnosti a vibava |

Zakazka:

Leasing [
Popisz -
I'-.f_lﬁlména aleje Wratit dily [

5pz/op |KHE 61-89
Zakaznik |31 o010

Termin dokonéeni

[3.1.2001 @

D aturn predani
! 2

Fracovmik I

Predb.cena |5':":":|-':”:I Palivo [L]

B Tisk |

Vyplnit Ize nasledujici Udaje: Koéd zakazky — ten musi byt jedineCny,
maximalné 15 znakl — je mozné nastavit jeho automatické vkladani z ciselniku
Internich Cisel, dale orientacni popis, kod predmétu zakazky (napt. SPZ),
zakaznik, kterému se bude zakazka fakturovat, pracovnik, ktery ji bude mit na
starosti, pfedbéznou cenu, dva datumy, jednu celoCiselnou hodnoty a tfi logické
proménné (nastaveny jako Zaruka, Leasing, Vratit dily). Dale se tu nachazi volba
Tisk umoznujici vytisknout zakazkovy list.

o
o
o
F

1 x zp=




Zadani adaj o zakazce x|

Zakladni udaje Cirmosti a vibava

Seznam provadénpch Sinnosti
sefizeni gearnetrie

Mo 2aznam

vimena oleje

Dpravit zaznam

Wymazat zaznam

e

Fopiz wwbrané Ginnosti
I'-.ff.lména oleje

Madstandardni «wibava

x Zpet

Na druhé zdloZce se zapisuje predbéZny seznam cinnosti pro tisk na
zakdzkovém listu. Je mozné je vybrat z pfednastaveného seznamu Cinnosti — viz
Ciselniky, ktery Ize upravit po stisku tlacitka Edit. Kromé toho je zde pole pro
zapis nadstandardni vybavy predmétu zakazky.

Polozky zakazky

Stiskem tohoto tlacitka se dostaneme do seznamu polozek dané zakazky.
Forma jejich vypisu vypadd stejné jako dialog pro praci s polozkami v menu
Ciselniky. Pridavat nebo odebirat tyto polozky Ize pomoci takto oznacenych
tlacitek. Po jejich stisku se otevie standardni vydajovy dialog, ktery vlastné
provadi prevod mezi hlavnim skladem a zakazkou. Hlavicka vydajového dokladu
je jiz predvyplnéna, stadi ji potvrdit. Po dokonceni se vybrané zboZi premisti
z hlavniho skladu na sklad pfislusné zakazky.

Po dokonceni zakazky je tfeba ji vylctovat. K tomu slouzi dvé transakce:
Vydej zakazky za hotové" a ,Vydej zakazky na fakturu®.
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Vydej zakazku za hotové

Nejprve se opét objevi dialog pro vybér zakazky, po jehoZ potvrzeni se
spusti transakce ,Vydej za hotové" s otevienym aktualnim skladem. UZivatel si
mdZe vybrat, které z polozek zakazky vyuctuje, popfipadé pouzit tlaCitko Vybrat
vSe. Po dokonceni dialogu se vystavi Dariovy doklad.

Vydej zakazku na fakturu

Obdoba predchoziho pfipadu, jenom se nespousti ,Vydej za hotové", ale
.Vydej na fakturu® a po dokonceni se vystavi Faktura.

Kontrakty

Sekce ,Kontrakty" je urCena pro organizaci a zpracovani doslych
objednavek na zboZi z prodejniho skladu. Narozdil od zakdzek zlistava objednané
zboZi aZz do okamziku fakturace na sklad€, ale uZivatel ma mozZnost si jej pro dany
kontrakt zablokovat. Cislovani kontraktll je automatické a Ize je upravit pouze
v nabidce Nastaveni.

Pri vyfizovani pfijaté objednavky je nutné nejprve vytvorit novy kontrakt,
potom vybrat z Ciselniku polozky a je-li tfeba je na skladé zablokovat a nakonec
kontrakt dokoncit (vyskladnit jeho polozky a vytvorit doklad). Kromé toho je
mozné kdykoli sledovat vyfizené i nevyrizené kontrakty, jejich polozky a blokace
na skladech.

Prehled kontraktt

Toto je hlavni dialog pro praci s kontrakty, je zde mozné kontrakty
vytvaret, opravovat, rusit i zavirat (oznacit jako splnéné). Dale je tu moznost
vkladat a mazat polozky kontraktu a blokovat je pro pozdé&jsi vyde;.



) Prehled kontraktd - 45 zaznamd
kontrakk I Firma I Termin I Expedice I FPiopis
DL1605-21 TUNECHODY 2372001 2472001
DL1603-21 KARELA 1AM 20,7, 2001 23.7.2001
DL1601-21 MARP.TQN TOUR 5, 2072001 23.7.2001
DL1577-21 OUPICKV‘ L 1872000 -
DL1564-21 ALEMA MICOMA 17.7.2001 23.7.2001
DL1559-21 RADEE LOWY 16.7.2001 23.7.2001
DL1309-21 PAYEL ZAKLASNIK 1362000 0 -
ik KONTRAKTY POLOZKY
BB Howi | Edit | Smazat | Uzavfit | Upravit | Elokacel liskl

Novy kontrakt se vytvori stisknutim tlacitka ,Novy".

¥pbér kontraktu |
Kontrakt: "Yyuhledat
0007 2
£akaznik. Termin
|| e | 2
Adreza dodani Objednavka
| all
Fopiz kontraktu Doprava
|
Fiani text dokladu
|
x LU

Po spusténi této volby se otevre dialog pro popis kontraktu, kde se vyplnuiji
zakladni Udaje potfebné pro evidenci do$lé objednavky - zakaznik, termin dodani,
Cislo objednavky, popfipadé adresa dodani a poznamka. Cislo kontraktu se
pfidéluje automaticky. Stiskem tlacitka Potvrdit se zadané hodnoty ulozi, tlacitko
Zrusit umozni navrat bez zapisu.
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Vybér polozek kontraktu

Nejprve se ze seznamu vybere kontrakt, jehoz polozky se budou zadavat.
Po jeho potvrzeni se zobrazi okno pro vybér polozek. Jeho vzhled je stejny jako
jakykoli vydej Ci pfijem, pouze zde neni nutné vypliiovat hlavicku dokladu.

Stiskem tlacitka Blokace se uZivateli zobrazi dalsi dialog s polozkami
vybraného kontraktu.

2&] PoloZky kontraktu _ O] x|
Polozka | Popis | Sklad | Poiadn\rénol Expedn\rénol Blokovano |
050101 Sud pozinkovany OSTATHI 1.00 0.0 1.00
050073 3ADASN 180kg Madit QSTATHI 5.00 0.00 0.00
050087 Faleta ELUR-CD OSTATHI 5,00 0.00 0.00
PDOD5S9 OTHR 3410 OLEJEP_STARY 5.00 5.00 0.00
PDODET PP90A0 OLEJEFP_STARY 1.00 1.00 0.00
" Zablokovat | 3 Zrudit blokaci || [T Provést pro viechny polozky x Zpét

Zde je mozné blokovat polozky bud’ jednotlivé (neni zatrzena volba Provést
pro vSechny polozky) nebo najednou. Stejné tak Ize blokace rusit.

Vydej kontraktu za hotové

Po vybéru kontraktu se otevie okno pro vydej za hotové s predplnénymi
polozkami kontraktu. K ukonceni transakce staci pouze vyplnit doklad a stisknout
tlacitko Dokondit.

Vydej kontraktu na fakturu

Naprosto stejny postup jako v predchozim pfipadé. Jediny rozdil je v tom,
Ze spousténa transakce je Vydej na fakturu.



Objednavky

Sekce ,,Objednavky" je urlena k fizeni pfijmu zbozi na sklad a k jeho
objednavani. Zbozi k objednani se vybira podobné jako polozky kontrakt(l, podle
vystavené objednavky Ize pfijimat na sklad za hotové nebo na fakturu. Cislovani
Objednavek je automatické a Ize je upravit pouze v nabidce Nastaveni.

Pfi vystavovani objednavky je nutné nejprve vytvofit novou objednavku,
potom vybrat z Ciselniku polozky a nakonec objednavku ukoncit (pfijmout polozky
do skladu a vytvorit doklad). Kromé toho je mozné kdykoli sledovat vyfizené i
nevyfizené objednavky, jejich polozky a terminy.

Prehled objednavek

Otevre se hlavni dialog pro praci s objednavkami, je zde mozné objednavky
vytvaret, opravovat, rusit. Dale je tu moznost vkladat a mazat poloZzky
objednavky, pripadné provést prijem na sklad dle vybrané objednavky.

_|ol x|
| Splnéna |
CAST

AMO

#%) Piehled vystavengch objednavek
Objednavka

oot
‘0oz

| Termin

18.1.2001
18.1.2001

| Popis
nabytek

| Firma
310009

OBJEDNAVKY
Edit | MHowa

POLOZKY

e EFidatx’leratl Tisk |

Smazat

Po spusténi volby Nova se otevie dialog pro popis objednavky, kde se
vyplfiuji zakladni Gdaje potfebné pro evidenci vystavené objednavky - dodavatel,
termin dodani a poznamka. Cislo objednavky se pfidéluje automaticky. Stiskem
tlacCitka Potvrdit se zadané hodnoty uloZi, tlacitko Zrusit umozZni navrat bez
zapisu.

Vybér polozek objednavky: nejprve se za pomoci predchoziho dialogu
vybere objednavka, jejiz polozky se budou zadavat. Po jeho potvrzeni se zobrazi
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okno pro vybér poloZek. Jeho vzhled je stejny jako jakykoli vydej Ci pfijem, pouze
zde neni nutné vypliovat hlavicku dokladu.

Prijem objednavky za hotové
Po vybéru objednavky se otevie okno pro vydej za hotové s predplnénymi

polozkami objednavky. K ukonceni transakce stali pouze vyplnit doklad a
stisknout tlacitko Dokoncit.

Prijem objednavky na fakturu

Naprosto stejny postup jako v predchozim pripadé. Jediny rozdil je v tom,
Ze spousténa transakce je Vydej na fakturu.



Pokladna

Nabidka ,Pokladna“ slouZzi hlavné k prohlizeni stavu pokladny, ale
zpristupnuje i nékteré dalsi funkce ddleZité pro praci s kasou, jako je odvod trzeb,
vlozeni jiné trzby hotové, jiné platby hotové a nastaveni nového stavu.

Pokladna Ed

Aktualni stav

213663.20

Pokladna: I j

Zména stavu poklady
% Meménit stav

i~ Odvod penéz

|

I ™ Jind platba hotowé
| " Jind tizba hotowd
|

™ Mowi stav kasy

Poznamka

X zZpe | o Provést

Pfislusna transakce se vyvola zatrZzenim prepinae vedle odpovidajiciho
popisu akce, zadanim castky do editacniho pole nalevo od prepinace a stiskem
tlacitka Provést. VSechny operace s pokladnou se zapisuji do pohybu zbozi a je
mozné je nalézt i v poloZzce menu Vypisy - Denni vyuctovani.
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Vyplata komisniho zbozi
Zde se vyplaceji penize utrzené za prodej zboZi prijatého do komise.

Zuctovani komisniho prodeje |

Folozky k proplaceni Castka k proplaceni

Hodnota zbogi Provize

0.00 0.00

| FPridat polozku do seznamu

Yymazat polodku ze seznamu

[+ Automaticky zadctovat provizi

Pakladna:

IHL,.-_\.,UN[ j X Zpa | of Provést

Nejprve se  pomoci tladitka PFidat polozku do seznamu zvoli
z vybraného komisniho skladu polozka, kterou je tfeba proplatit. Pokud polozka
jiz byla proplacena nebo jesté nebyla prodana nebude do seznamu pfidana..

Castku k proplaceni je moZzné upravit poklepanim levého tlacitka mysi na
panel, ve kterém je zobrazena. Stejné tak je mozné upravit i provizi.

Pokud je zatrZena volba Automaticky zauctovat provizi zapiSe se do
historie pohybu zboZi zaznam, ve kterém bude tato provize figurovat jako trzba.
V opacném pripadé je tfeba na tuto provizi vystavit doklad s nevyrobni polozkou.

Transakce se dokondi stiskem tlacitka Provést.



Vypisy
Tato sekce programu slouzi k zobrazeni a tisku informaci o polozkach,

firmach, pohybu zbozi, vydanych dokladech, stavech sklad( a dalSich doplrikovych
informaci o hospodareni a skladech.

Pohyby zbozi

Nabidka umoziuje dohledat vSechny skladové pohyby dle uZivatelskych
kritérii, jejich vypis a tisk dle vybranych forem.

Pohyb zbosi K|

Zaznam: 9990 z 10000

\Vyhledavaci kriteria:

Palazka |usuua1 | Popis |Mafta EURODIESEL/DN |

Odbe I . @ 0.0

Odbérsteld [ZDENEK KOCOURE] Sortim | | Mnozstvi [153.420
Cislo [F4335-21 | oPH [22 =] Twppoh i =]

dokladu
Sklad [OSTATNI

|
Wytyofil [HNATOVA |
|

|

Typ pologky |- neurcer =

Datum & Eas pohybu:
el pd307.20m | o[ |
| Osztatni adaje: |
bez DPH = DPH Stawy pred transakci
NC [17.228 |[21.m8 | Palozka
pc 1811 |[22.03 | Sklady
5C [18.60 |[22.64 | Pokladna
SPD 5C e bez 5PD [~ Uit zmény |
Seznam YWipis doformy | << |<| > ‘ > X Zoit
Carove kody Hledat zrnowu

Vyhledavat pohyby Ize podle kddu, popisu, skladu nebo typu polozky, dale
podle odbératele, autora, Cisla dokladu, DPH, typu pohybu, vydaného mnoZzstvi a
datumu. VSechna tato kritéria Ize vzajemné kombinovat. Pfi jejich zadavani plati
nasledujici pravidla:
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Pro text:

« ABC* najde vsechny zaznamy jejichZ text zacind v daném poli pismeny ABC
« *ABC najde vsechny zaznamy jejichZ text konci' v daném poli pismeny ABC
« <>ABC najde vsechny zaznamy jejichZ text v daném poli je jiny neZ ABC

« AA|BB ngjde vsechny zaznamy jejichZ text v daném poli je AA nebo BB

Pro disla:

« >2 najde vsechny zaznamy jejichZ hodnota v daném poli je vétsi nez 2

« >=2 najde vsechny zéznamy jejichZ hodnota v daném poli je vétsi nebo
rovno 2

« <2 najde vsechny zaznamy jejichZ hodnota v daném poli je mensi nez 2

« <=2 pnajde vsechny zaznamy jejich? hodnota v daném poli je mensi nebo
rovno 2

« <>2 najde vsechny zaznamy jejichZ hodnota v daném poli je ridzna od 2

Zaznamy odpovidajici zadanym kritériim se naleznou po stiSténi tlacitka
Vyhledat. V pravém hornim rohu se zobrazuje Cislo aktualniho zaznamu a
celkovy pocet nalezenych zaznamd, v levém dolnim pak tlacitka umoznuijici pohyb
mezi jednotlivymi zaznamy.

Tladitko << slouzi k pfesunu na prvni vyhledany zaznam, >> na posledni.
Z klavesnice je pro prechod na prvni zaznam urcena klavesa Home, na posledni
klavesa End, dalsi zaznam se vyhleda klavesou PgUp a predchozi PgDown.
PfepinaCe v okné Sumarizace umoznuji nasCitavani zaznamd se stejnou
vlastnosti (pro jednotlivé polozky, firmy, nebo datum pohybu). Volba tfidéni
urCuje, zda se budou zdznamy vypisovat ve stejném poradi, v jakém byly
pofizeny, ¢i zda budou sefazeny. Radit je mozné bud’ podle abecedy nebo Ciselné
podle hodnoty posledniho vypisovaného pole.

Vypis vyhledanych zaznam@ Ize provést dvéma zplsoby: bud’ rychly vypis,
kde kazdému zaznamu odpovidd jeden fadek textu (tlacitko Seznam) nebo
formatovany vypis do pfedem nastavené tiskové formy, pro jejiz vytvareni plati
stejnd pravidla jako pro tiskové formy dokladll. Dale si popiSeme tisk do
seznamu:



_ (o x|
dbératel Popis polozky noZstvi Cena/tJ | Cena celkem

K05973-21 ZAKAZNIK Ledténka na staré laky -1.00 48,50 -48.50 —
K05350-21 ZAKAZNIK PF 80/10 -1.00 3o -381.01
K05350-21 ZAKAZNIK OHHM 46/5N 180kg -180.00 27.47 -4944 60
F4853-21 SEVEM-SPOLS.A.  M74DAD -5.00 477.22 -2386.10
K05351-21 ZAKAZHIK MEADAD -1.00 33718 33718
F4854-21 AUTODOPRAVA .. Mafta EURODIESEL/DN -2887.00 17.62 -B086B.94 =
4| | 3

‘ Tisk | Tisk DOS | Export | =i Tisk forma Parametmy % Tiskarna x Zpét

Implicitné se vyhledané polozky vypisuji podle tiskové formy nazvané
~.Default.mov". Pokud ma uzivatel vytvoreno vice forem, mdze si vybrat format
vypisu tlacitkem Vybér formy.

Y¥yber formu ¥jpisu

e

K.de hledat: Ia Farms

D atum a &as.poh
Default poh
B

Mazev souboru: IDbchodnl' rozpéh. poh

Okewrit I
j Starno |

Soubory typu: IForm_l,l widpisu pohybu

[~ Dtevfit jgn pro dteni

Novou formu lIze vytvofit pomoci tlaCitka Parametry. Po jeho stisku se
otevre dialog pro nastaveni vypisovanych udajt vyhledanych polozek.

Yyber polozky k tisku E
Zdrojov) seznam Yistupni seznam
01, Polozka Ha 07.Cislo dokladuy
02.Typ polodky — 05.Dodavatel /0 db&ratel
04.5klad pologky 03.Popiz pologky
06.Typ pohybu 19.MnoZztvi pahybu
08.Autor zaznamu 12.Cena pohybu 1k
09.0PH % 11.Prodejni cena 1k

T10.M&kupni cena ThdJ
13.Mak. cena 1MJ = DFH
14.Prod. cena 1kJ = DPH
15.Cena poh. 1kJ 2 DPH
16.0FPH za 1k [z MC]
17.0PH za 1MJ [z PC)
18.DPH za 1kJ
20.Makupni cena celkem ™

Hlodit do form_l,ll

22 Cena pohybu celkem
20.Cena poh. celkem z OPH

2]
15
<
E|

]

Storhio |

Pomoci tlacitek >,>>,<,<< se presunuji prvky ze zdrojového do
vystupniho seznamu a zpét. Vypisuji se Udaje z vystupniho seznamu po stisknuti
OK. Tlacitko Uloz nastaveni umoznuje zapis provedeného vybéru do tiskové
formy. PFi zapisu je potfeba pouze napsat jméno tiskové formy a zapis potvrdit.

Pro zapis tiskové sestavy na disk, disketu nebo do jinych programl slouZi
tlacitko Export. Po jeho stisku se objevi standardni Windows dialog pro zapis
souboru, ve kterém je tfeba zadat nazev a typ souboru, do kterého se bude
export provadét.

Zapis tiskové sestavy 2 x|

Ulozit do: I ] Plocha j gl
B Tento potitat ﬁ' CDRarka
(=5 Dokumenty (=0 Disk. C

IZ8) Okolni poditate 9 Disketa
L Exner ﬁ' Plextor
L] Fatky @Vrétnice

1 ReMum

Mazey soubory; |

e |

Ulofit jako typ: Stormo

I T estov) soubor

Tabulka M5 Excel
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K vybéru jsou dva typy soubord: standardni tiskovy soubor, ktery je mozné

oteviit napf. v programu WordPad nebo tabulka MS Excel. Tu je ale mozné =1olx|
vytvofit pouze v tom pfipad€, Ze je na vybraném pocitaéi program MS Excel Sumarizované pohyby od 21.8.2001 do 21.10.2002
nainstalovan. Filtr: Typ pohpbu™ "WHMF'"
Kad pol.. | Popiz polodky Padatedni stav... | Videj: mnogs... |Piijem:imnods... | Konedn stav.., | =
PAOOT2 Alumatal’3.6kg 12.00 200 0.00 10,00
= = PLOODS ERD SBA0 93.00 -11.00 0.00 av.oo
Statisti ky PDO0T2 k10340 300 .00 0.00 2,00
POOO13 K120 .00 -1.00 0.00 a.00
PDO0TE K810 11.00 200 0.00 3,00 —
Tato nova transakce slouzi k vypisu sumarizovanych hodnot pohybl zbozi. PDOOTS  M2T/10 72.00 6.00 0.00 86.00
V levé horni &sti dial | brat Které hod bud &ow Woi FDO020 M2T/0,5 777.00 180,00 0.00 597.00
eve hornl cast dialogu [ze vybrat pro kiere no noty se Dbude souctovy vypis POODZT M2T E22.00 145,00 0.00 538.00
provadet, v pravé potom, jake Ciselné hodnoty se budou nascitavat. PDO022 M54D/1 1232.00 -100.00 0.00 nazm o

— 5 srem] 2o (B
F' Cmarie puh_',lh_',l _io ﬂ ‘ ararmetry _|s 1zk Dl Expart x pet

—Textova pole k zobrazeni [zumarizowvana) Cizelna pole k zobrazeni [data)

: . = — Zaroven se zméni spodni nastrojovy pruh, ktery nyni umoZiuje tisk
v (1. Kad pologk, - Gl 01 Mnozsty  x , v . o o
II: 0 cgstfﬁﬁi jle masky:! & | = H - r ﬁl v grafické & textové formé a export zaznam( do textového souboru nebo tabulky
e 03, Fopis polosky i | ™ 03 Hodrata NC =l & | MS Excel. Tlacitko Parametry zobrazi predchozi dialog a v ném umoZziuje zadat

nové vybérové parametry vypisu

—Filtr pro wiphér z&znanmi

Obdaobi pohybu Dalii podminky wibém

od|21.8.200m w| | Typ pohybu =i~ =l vHWF &

Do 102002 4| | =i~ =
[ Wietne ancshiu I j I” j I

Flatnost podmitek,

I‘-f§eu:hny podrinky platng zarovern [AMD) j

Wymazat formular | Zpracovat statistiku dle wybranych knténi |

Pararmetry | [ Otevfit TF | [& Uleit TR _E

Filtrem Ize potom omezit vybrané zaznamy z databdze. Omezit je mozno
predevsim obdobi vypisu statistiky a dale jsou k dispozici tfi podminéna pole a
maska Casti kodu (napf. ??##? v poli Maska znamena sumarizaci podle tretiho a
Ctvrtého znaku kddu polozky — musi byt zatrzeno k vypisu pole ,Cast kodu dle
masky"). Zpracovani vypisu se spusti tlacitkem v pravé spodni Casti dialogu. Po
ukonceni vypocCtu se zobrazi seznam nalezenych sumarizovanych zaznamd
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Polozky skladti

Nabidka umoznuje vyhledat skladové polozky dle uZivatelskych kritérii,
jejich vypis a tisk dle tiskovych forem.

Vipis poloZek
|‘I|I'yhledévéci kntena: Zaznam: 5 z 1715 ‘
Palozka [PD0004 | Popis[EOPS/10 |
Dodavatel [PARAMD A.S. | Mnoi/MJ[0.000  [[Ks |%%0 000 |

hin zasabar] Sarti-
Sklad [OLEJEP | abjemszpol 0000 mre___|

MC bez D |§13.000 |
PC bez D |1023.77 |
DC bez D |1050.00 |

DralEr kritgria wibén I Fadna - "’l

Typ poloZky I BEZMA - |

Sazba DPH [%] |22 -

| Poznamka:

Fd1,524. 526, 526,529,557 /39
=61, Klas. jako draZdiey se sym.
i. Hoflawa kapalina [v tfidy

Witpiz do formy

((| £

Seznam ——
Ulozit zmény

X Zpet

Hledat znovu

Vyhledavat Ize dle kédu polozky, jejiho popisu, skladové zasoby, skladu,
typu, DPH, cen bez dané, ucetniho kodu, hmotnosti a objemu. Vypis, tisk, vybér a
vytvareni tiskovych forem se provadi stejné jako u vypisu pohybu zbozi.
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Vystavené doklady

Nabidka umoznuje vyhledat vystavené doklady dle uZivatelskych kritérii,
jejich vypis a tisk dle tiskovych forem.

Vipis dokladi ]|
|Vyhledévéci kriteria: Zaznam: 1 z 1
Cislo dokl.[KD6076-21 | Typ dokladu [K =l

Odbératel | ZAKAZNIK  lar|  Typstétu |Tuzemsko =l
Adreza dod. l—ﬂl £p. Uhrady I\-' hatowosh j
D aturn ZDF Wﬂl Ména I j Kurz w
Wystaveni IWEI K.onst. S_I,Iml:u:ull j Arc.p. I_I
Splatnost [6.5.2004 £| Zzakiouhlen [koruny | Dopr[ |
Wbyt Wﬂ Cena dokladu Z00 v

Stav dakladu | v]  Obiednévka | |

Poznamk.a | |

Fisni text | |

Sezham Expart <<| <| | >

g Polozky | Ulodit zmény |§~___~H“|edat Znovu i

e

Tisk

Vyhledavat Ize dle Cisla a typu dokladu, datum@ vystaveni zdan.pInéni a
splatnosti, dale pak podle odbératele, adresy dodani, autora zaznamu,
objednavky, zplsobu uUhrady, konstantniho symbolu a poznamky. Vyhledané
doklady Ize tisknout pomoci tlacitka Tisk. Polozky dokladu je mozné dohledat po
stisknuti tlaCitka Polozky. Tiskové formy se vytvareji v nabidce menu Nastaveni
- Hlavicky dokladii. Dialog pro tisk dokladl byl jiz vysvétlen pfi popisu
vystaveni dokladu pfi vydeji zbozi.



Pokladni doklady Adresy firem

Nabidka dovoluje vyhledat vystavené pokladni doklady dle uZzivatelskych Nabidka slouzi k vypisu a tisku firem z adresare dle tiskovych forem.
kritérii, jejich vypis a tisk.
Yjpis firem
Pokladni doklady | |Vyhledavaci kriteria: Zaznam: 5 z 814
|‘-I"yhledévéci kriteria: Faznam: 1 z 1
Firma |EEBAL CR AS. | Ito (61672891 |
i D32459-97 T F'DI -]
Pokladni doklad [P | TwPD[P Top/stit | =ler = o [CZ61672891 |
- K.0B07E-21 | -]
5 pojen doklad | | TwspfK Adresa [Cebal CR a.s., Zengerova 82, 280 B2 Kolin IV |
Dodavat/Ddberatel —ZAKAZNIK | F'nkladnaIHL-"-WM 'l Karesp. |
D adrasa
Autar zéznamu|5UPEHV|SDH | A Penézni | | . | |
T [~ et
P L1
Céstka dokladu |34Bl].l]l]l] | ke Telefon |31 1722969 | Sleva % |
Poznémka | Fax | | Obrat |222?1? 00 |
‘ Posledni E-mail | | Web | |
Tizk Seznam e x Zpet Elamr il
OZI0 Zmeny
Swobodowva ;I
, . , . dodavat. adr
Vyhledavat Ize dle Cisla a typu dokladu, data vystaveni, pokladny, Cisla
spojeného dokladu (faktury, ptijemky...) , typu spojeného dokladu, podle autora a =]
Castky dokladu. Pomoci tlacitka Posledni se snadno nalezne vzdy posledni
vytvoreny doklagl. o ] ) ’ T Wipis doformy | <<| < >3 X Zr
Vyhledané doklady Ize tisknout pomoci tlacitka Tisk. Vypis nalezenych - [zt zmeny Hledat znowu
doklady dokladd v pfehledné formé se provadi volbou Seznam.

Jejich vybér, vytvareni a zapis je stejny jako v pripadé pohybu zboZi.
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Obraty odbératelli (dodavateli) Stavy skladi

Tato transakce predstavuje velmi vykonny nastroj pro zjisténi obrati jednotlivych Zde Ize kdykoli zkontrolovat aktudlni stav sklad@. Ukazuje se nakupni i
firem ve  vybraném S— obdobi, prodejni cena polozek s DPH i bez. Kromé toho je moZné vyb&rem v rozbalovacim
zvoleného  zboZ & Xl celého seznamu zjistit zasoby jednotlivych skladd.

skladu.  Mimo  jiné
umoznuje zjistit, které Obrat v cbdoki od |1.1.2002 il firmy Celkové stavy skladd |

prestaly odebirat zboZi, firmy,
Jejichz ,Obrat pFesahuje, dD v ve M akupni cena bez DPH M akupni cena s DPH
vybraném obdobi Hodnota zbosi [>( | urcitou
Castku, i ty firmy, Polazks | | jejichz 391503.62 476232.35
obrat naopak
Stadnovlehr;eho J Pbrr?tu Sklad | | Prodejni cena bez DPH Prodejni cena s DPH
nedosahl apod. Vsechny Tl o e (B - tyto
(e Jo moZné omezit | | na 816785.10 994681.96
obraty jednotlivého Visledek setfidit podie |-- netfidit -- =| zboZi,
Skladu nebo Je (AR AR AR RN N NN nnnnnnni "I.I'II,ItIE[ Sk_'alj
vypisovat pouze _ ) o | j = Sklady  Zakazky
provybranou skupinu Aktualizovat datum poslednibo odbém firmy v firem.
Ziskané informace, lze Aktualizovat velikost obratu firmy na karté [~ pouZit
napf. pro stanoveni folfieba abnaty 2otrazayat mneestd palrEka =
systému slev. Dbrat zabrazit v cendch bez DPH [

v . v, o Epét
Nékolik  prikladd  pro x— o v s v rwv
zadavani  vybérovych kritérii Prumerna prirazka
v poli ,Hodnota zbozi" : o oL . .
. “>0” - obrat vétéi nez nula Vypisuje se informativni Udaj pro zjisténi prlmérné velikosti pfirazky
. “<1000" — obrat vétsi nez 1000 v jednotlivych skladech.
. *1000..2000" obrat v rozsahu 1000..2000
. “=0" obrat byl nulovy Skladové hospodafstyi

Primérna prirdzka ve viech skladech |2 112,48 .
Frémérmna prirazka « aktualnim zkladé g 11510 %,
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Skladova regleta

Zde je mozné dohledat stavy polozek na vybraném skladé ke zvolenému
datu. Transakce vezme aktudlni stavy polozek a odecte od nich jejich pohyby
v ur¢eném obdobi. Zpracovava se postupné tabulka pohybl zboZi a poté historie
pohyb(.

Skladowa regleta E3

Tata tranzakce Zjisti stav skladd k zvolenému datu, Je
tFeba aby pfi jgjim bE&hu nebyly spuitény dalé aplikace.

=
%

Stav skladi ke dni, |

Zpracovat pra sklad: I

Préibéh zpracoyvani

I
x Zpét |

Po dokonceni se otevie seznam poloZzek vybraného skladu, ve kterém se
zobrazi polozka, jeji popis a zasoba ve vybrany den.

Pouzitelna zasoba

= PouZitelna zasoba

Skladové poloZky blokované kontrakty ve vybraném obdobi Sklad:l - ”
| Zésoba | Blokace | Objed . | Bioko.. | Pousit.. |
pouzdro na bryle S0_00 a._oo o.oo0 a.oa S0.00 &
kapsidka welka E7.00 a._oo Z_00 a.oa Z7.00
wéfec welksy 3700 a._oo o.oo0 a.oa S7._.00 |
néfec welky a.00 a._oo o.oo0 a.oa a.00
batoh maly 44 _00 a._oo o.oo0 a.oa 4d_00
batoh maly Z3.00 Q.00 0,00 0.00 Z3.00 ;I
Tfidéni Palozky—
|| Od 1] Pouz. zazoba
Tisk = Popis I 2 I 5 I f* Z kantr X zo
& Kod | |  Wie

Tato transakce umoZznuje zpracovat kontrakty s terminem ve zvoleném
obdobi a pro vybrany sklad urcit pouzitelnou zasobu zboZi na skladé. Pro kaZdou
polozku se vypiSe jeji skladova zasoba, celkové zablokované mnozstvi, objednané
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mnozstvi na kontraktech ve zvoleném obdobi a zablokované mnozstvi z téchto
kontraktl. Na zakladé téchto Udajli se dopocitava pouZitelna zasoba jednotlivych
poloZek.

Nevyplacena komise

Nabidka slouzi k vypisu zboZi pfijatého ke komisnimu prodeji, prodaného a
zatim nevyplaceného zakaznik(im

2% Nevyplacena komise =

NEVYPLACENA EOMISE — SKLAD: EOKMISE EKE DNI 14.5.1999

Polozka Fopi= HCena~HJ NHevvplaceno
HE0007KOH lyZz boty Dynamix 1000.00 —2000.00
HEO000BKOH Brusle g00.00 —-1600.00
HEO0009KOH Podjhfgdj 123.00 —123.00
HEO010KOH lvie 1560.00 1560.00 ﬂ

Sklad:
2 Tisk | TistDSl B Tiskama | [komise

j X zpe |

Souvisi s transakcemi PFijem zbozi do komise v sekci Pohyby zbozi a
Vyplata komisniho zbozi v menu Pokladna.

Podklady pro DPH

Tato nabidka slouZi k prehlednému vypisu vydanych doklad@ (hotovostnich
nebo faktur) za vybrané obdobi. U kazdého dokladu se vypisuje jeho Cislo, firma,
datum zdanitelného pinéni, zaklady DPH jednotlivych sazeb, DPH zakladni i
snizené sazby, Castka k Uhradé a zaokrouhleni.



B Podklady pro DPH H= Hrubj zisk za obdobi E

Faktury ¢ datumem uskutecnéni zdanitelného plnéni ve vybraném obdobi Sumarizace . . .
Faktury s datumenm uskutefnénl zdanitelného plnéni we wybraném obdobi od 1.(7 2adn4 — Hodnota zbofi WdﬂnEhD za hotove nebo na fakturu:
- - - - - - - - Pa dnech
. Firma - DIC Prodeini cena bez DPH M&kupni cena bez DPH Zisk bez DPH
Doklad/DIC Firma Datun Zaklad ILFH Zéklad_ZS ZéklsJ _
F4357-F1 AERD ELUE EOLIN Z0.11.Z003 171.36& 37.70 171.36 4?369'20 - 21 435'?? = 25933'43
F43E58-Z1 ACEODTLEA oOLDET 24 11 2003 Z£833%_00 B366.60 28935.00
F49E59-Z1 ARUSERVI% CAKL Z4_.11.2003 2893%9._320 B36E6.70 2893%._30 PI'DI:IEiﬂI’ Cena s DPH Nékupnf CERhA & DPH ZISk 3 DPH
F4360-Z1 AGRDH%TJIHEV £4.11_z003 z4.43 5.40 Z4.43
F49&81-21 AGRO CASLAYW 5. B 15%.1_Z004 48 _B5 lo_=20 48 85
F4962-Z1 AGED DEITESTVO 19.1.2004 182._30 40. 20 182.30 5??9042 = 261 51 .54 - 31 638?9
F4953-Z1 AERDYKEUB EOLIN 1%.1.2004 Z68.85 E3.z0 Z68.85 -
Fd4ard-71 ADTT STTTARY 19 1 =nn4 R.in an 77 7N AEN._AN _.I—I
< Dratunn pro wipocet zizku:
= = — —
By Tisk od[1.5200 || po[752004 |EE| o it | Fumal|"3k|ad|mchw| X Zoit Dd|1.?.189? @l Dc.|11.8.189? @l . X Zpit
Nejprve je nutné zadat obdobi vypisu (pole Od a Do). Stiskem tlacitka . o .. )
vyhledat se spusti proces vypisu podkladd. Po jeho dokondeni je aktivovano Do vypisu se zaznamenava pouze hodnota zbozi vydaneho na fakturu nebo
tladitko Tisk, umoziujici vytisténi vypisu na tiskarnd. Vzhledem k tomu, Ze vypis za hotove. Hruby zisk tvori rozdil prodejni a nakupni ceny tohoto zbozi.
je Siroky, je potfeba pred tiskem nastavit v parametrech tiskarny orientaci papiru , Lo L, .
Na $itku (Landscape). Denni vyuctovani
Pomoci tlacitek v sekci Filtr Ize vypis omezit pouze na jeden sklad, firmu,
typ statu nebo nastavit hledani dat v archivu. Zaznamy je také mozne Ukazuje po&atecni stavy skladl a pokladny, jejich pohyby a kone¢né stavy.

sumarizovat bud’ po dnech (trzby) nebo dle DIC (vyvoz)
VYUCTOVACT LISTEK - DEN: 7.7.1997

Pohyby v pokladné: Pohyby we skladech (PC bez DPH):

Pocitecni stav kasy: 2039 .40 Pocdted . stav skladd: 1006554 .90

Tato nabidka je k dispozici pouze uzivateli s opravnénim SUPERVISOR.

+ Ptijem z prodeje: 6742.90 + P#ijem zb hotové: 5392 .40
: o : ¥ r A H A r + Jina triba hotov: 0.00 + Piijem na faktur: 0.o0
Poskytuje udaje o hospodareni skladu a o hrubém zisku za vybranée obdobi. HE S 100 b BEijens vemein: 000
+ Wydej za n.zboZi: -3374.70 + Wydej zb hotove: —EB526 .60
+ Jind platba hot.: 0.00 + Vydej na fakturu: o.on
+ Odwod penéz z P: 0.oo + Vydej do wyroby: o.oo0
+ Piecenéni zboZi: 0.oo
Konecny stav kasy: 5407 .60

Konedny stav skladd: 1006420.70

‘ X Zpat m

Mastaveni | of Tiskni |

TlaCitkem s datumem je moZné vybrat z kalendare den pro vypis.
V pfipadé, Zze ten den nebyly zadné skladové pohyby, v okné se zobrazi napis
»Pro tento den nebyl nalezen zaznam".
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Archiv pohybti zbozi

Stejnd transakce jako pohyb zbozi stim rozdilem, Ze zaznamy se
vyhledavaji v archivu.

Archiv vystavenych dokladi

Stejnd transakce jako Vydané doklady, pouze zaznamy se vyhledavaji
v archivu.

Nastroje
Zde jsou k dispozici transakce zajistujici béZznou Udrzbu programu jako je
archivace, mazani a obnova zaznamd, kontrola blokaci a dokladani prijemek.
Dokladani prijemek

Transakce umoZiuje aktualizovat nakupni ceny zbozi, které bylo pfijimano
na fakturu a jehoZ cena nebyla v okamZiku pfijmu zndma. U jednotlivych pfijm0
Ize dorovnat cenu jednotlivych poloZek a poté spustit proces doloZeni.

2 Dokladani prijemek 1O =l
Folozka | Popis | cenatdl | Pfijato M |
PFO125 KORNKOR 5009k 211.41 15.00
PFO123 ATNA Gkg LUTEX 12571 5.00

Piiienka k doloden
Cena ‘ an &P Wyhledat pologky Q/ Dokoncit x Zpet

Nejprve se vyhleda prijemka, ktera se bude dokladat, potom se stiskne
tlacitko Vyhledat polozky. Nyni je mozné u polozek vybrané pfijemky prepsat
cenu, za jakou byla pofizena. Po opravé vSech cen se tlacitkem Dokoncit spusti
proces dokladani. Tento proces mize podle poc¢tu pfijmd a vydejd trvat znacnou
dobu a vyuziva v maximalni mife vykon pocitaCe, takze se doporucuje neprovadét
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v dobé trvani transakce zadné dalsi pfijmy ani vydeje na ostatnich pocitaCich
v siti.

DOLEZITE

Prijemky je nutno doklddat v tom poradi, v kterém byly vytvdreny.
Znamena to, Ze jestliZe po pfijemce 3 doloZime pfijemku 5 , nepiijde prijemka 4
JiZ doloZit.

Aktualizace nactenych dat

Obnovi se vSechny zaznamy v paméti pocitace - Ciselnik polozek, firem,
uZivateld a skladd. Pouziva se zejména pro aktualizaci dat pfi praci v siti.

Obnova vymazanych zaznamil

Jak jiz bylo uvedeno pfi popisu Ciselnikd, zaznamy se po vymazani pomoci
standardnich dialogl nevymazou zcela, ale oznali se jako zrusené. Jestlize
néktery z nich chceme obnovit (jedna se o zaznamy v ciselniku polozek, firem,
uZivatell a sklad@l) pouzijeme této volby.

Archivace zaznamu

Transakce odstrani vybrané zaznamy z datovych tabulek a presune je do
archivu. Jedna se o archivaci:

B vymazanych polozek - zde se definitivné odstrani  zaznamy
vymazané z Ciselniku poloZzek (zmensi se velikost datového souboru a paméti
alokované pro tento soubor)

B vymazanych firem - definitivné se presunou
z Ciselniku firem do archivu.

B vydanych dokladi - uzivateli se nabidne moznost archivace doklad@
vytvofenych pred urCitym datem. To se nastavuje podle prisluSného pole v
Parametrech programu. PouZije se, jestlize vyhledavani dokladu trva dlouhou
dobu. Archivované doklady je mozno si i nadale prohlizet i tisknout.

B starych zakazek - velky polet otevienych zakdzek mize zpQsobit
zpomaleni Cinnosti programu. Je tedy vhodné vyfizené zakazky po urcité dobé

zaznamy vymazané



archivovat. Pocet poslednich zakazek, které se nebudou archivovat je opét mozné
nastavit v Parametrech programu

B pohybii zbozi - vSechny pfijmy i vydaje se zaznamenavaji do tabulky
pohybu zboZi. Jestlize je téchto zaznam{ velky pocet (fadoveé tisice), zpomaluje
se Cinnost nékterych transakci programu (napf. Tisk dokladd). Proto je vhodné
starSi zaznamy zaarchivovat. Ty je potom stale mozno dohledat a tisknout, ale
nelze je zpracovavat (napf. Dokladat prijemky).

Pfi archivaci se doporuCuje prerusit praci na ostatnich pocitacich v siti.

Mazani polozek

Nabidka je ur¢ena k davkovému smazani poloZzek s nulovou skladovou
zasobou bud’ v hlavnich nebo v zakazkovych skladech.

Blokace

Zde je mozné bud’ provést prepocet a opravu vSech blokaci z kontraktl (v
pfipadé, Ze doslo k néjaké nekonzistenci dat), nebo vSechny blokace na vSech
skladech zrusit.

Zalohovani dat

Po spusténi se zobrazi okno, kde Ize nastavit datovy adresar programu a
zalozni adresar.

Zalohovani E |

K.omprirmac
v Zadna
AR
= R&R
 winFRAR

Adrezar dat
IE:'\DELPHIA"\ZKS KLADADATAVA

Wiyhledat |
Adrezar zaloh
E:'\DELPHIA\ZKSKLAD\ZALDHFN Yuhledat |

XK Zpit | ‘ W Wietng archivu | @ Dbnowa dat |
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Jestlize uzivatel uklada data na disketu, je tfeba zménit disk zalohy
z vybraného (napf. C: ) na disk odpovidajici disketové jednotce (nejcastiji A:).
Pokud se maji ukladat i soubory s archivem, zatrhne se volba Vcetné archivu.
Samotné kopirovani souborl se spusti tlaéitkem Zalohovat. V levé Casti dialogu
je moZné nastavit komprimaci dat vybérem pfislusného komprimacniho
programu. Tento program se musi nachazet bud’ v adresafi Windows nebo
k nému nusi byt vyznacena cesta v souboru AUTOEXEC.BAT

Obnova zalohy

Obnova zalohy probihd obdobné jako zalohovani, pouze se po vybéru
adresarll pouZije tlacitko Obnova dat. Po ukonceni transakce se automaticky
provadi aktualizace dat.

Konec programu

Vybérem této volby nebo soucasnym stiskem klaves Ctrl+X se provede
odhlaseni uZivatele a ukonéi se Cinnost programu.. Kromé toho Ize program
ukondit i stiskem tlacitka nachazejiciho se nejvice vpravo na nastrojové liste.



Nastaveni

Tato sekce programu je urcena k Upravé zakladnich parametrl programu,
nastaveni systémové tiskarny, vyplnéni forem vydavanych dokladli a vybéru
aktualniho uZzivatele, skladu a zavodu.

Tiskarna

Otevie se standardni dialog programu Windows 95 pro vybér aktudlni
tiskarny a Upravu jejich vlastnosti.

Parametry

Transakce umozniuje nastaveni nékterych  defaultnich  hodnot,
zaokrouhlovani a dalSich parametrd programu. Na zaloZzce Program lIze upravit
nasledujici hodnoty.

Default hodnoty:

B UzZivatel - Pokud se toto pole vyplni, je vybrany uZivatel automaticky
prihlasovan po spusténi.

B Sklad - Vybrany sklad se otvira po spusténi programu jako pracovni.

B DPH - Hodnota DPH, ktera se zapisuje do karty zboZzi pfi vytvareni nové
polozky.

B Typ - Typ polozky, ktery se zapisuje do karty zboZi pfi vytvareni nového
zaznamu.
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Program | Tranzakce I

—Default hodnoty —Zaokrouhlovani—

" Ma koruny
Usivatel:  [MORAVEC =] &+ Desetniky

Sklad: |usmm| =] " Ma halife
Pokladna: IHLAVNi j [~ CenysDPH

I~ Jencelk. Eastku
o [P aq DPH [0 =]

b | D5P |1u =

Firdzka PC: [0 =% ~Po spuiténi

DC: (0 2=

™ Maximalizowat
[ Zéalohovat data

~Rizné
™ Upozorfiovat na shizeni skladowé zasoby pad minimalni

¥ Ffi prodeji upozorfiovat na snizeni prodejni ceny pod nékupni
™ W transakece "Dstatni wideje" wwdavat 2a ndkupni ceny

[~ “ipotet &astky k vraceni pfi platbé v hatovost

[v Zamezit prode] zbodi za hotové nad 10 000, K&

[T Pokladni doklady tisknout okarmZité po wwtvaleni

—l&etnictyi - —
Datowy adresar deetnictyl

|_HInfSimecs R UEs [\ pE| PHIA\ZKSKLAD\DATAAN
[~ Wystavend faktun exportavat w2dy do knilby fakiur bez ohledu na zpisob dhrady

Poznamka: DSP- doba splatnost fakbur
TP - typ polodky na karté

Ve 7w

B Prirazka PC- Hodnota prirazky prodejni ceny, ktera se zapisuje do karty zbozi
pfi vytvareni nové polozky.

B Prirazka DC- Hodnota pfirazky dealerské ceny, ktera se zapisuje do karty
zboZi pri vytvareni nové polozky.

B DSP - Den splatnosti faktur - zde nastavené Cislo urcCuje, kolik dnli ma
odbératel na zaplaceni faktury.

Zaokrouhlovani:

B Na koruny - Ceny polozky, vypoctené na karté zbozi nebo cena vystaveného
dokladu se zaokrouhluje na celé koruny.

B Desetniky - Ceny polozky, vypoctené na karté zbozi nebo cena vystaveného
dokladu se zaokrouhluje na desetniky.



B Na halife - Ceny polozky, vypoctené na karté zboZi nebo cena vystaveného
dokladu se zaokrouhluje na halife.

Po spusténi:

B Maximalizovat - Zde se urCuje zda se program bude spoustét jako
nastrojovy pruh nebo pres celou plochu monitoru.

B Zalohovat data - Pokud je volba zatrZena, tak vzdy po spusténi programu se
provede automatické zalohovani do adresare vybraného pro zalohu v dialogu
nabidky Soubor.

Rlzné:

B Upozorinovat na sniZeni skladové zasoby pod minimalni ... pokud je na
skladové karté nastavena minimalni zasoba zboZi (pole oznacené ..MZ..), bude
se po pri vydeji kontrolovat, zda skladova zasoba neklesla pod toto mnozstvi a
pokud ano, program na to upozorni.

B V transakce "Ostatni vydeje" vydavat za nakupni ceny ... béZny vydej
zboZi se provadi za prodejni nebo dealerské ceny. Zde je mozné nastavit aby
se transakce ,Ostatni vydeje" provadéla za ceny nakupni (napf. zbozi pro
vlastni potfebu)

B Vypocet castky k vraceni pFi platbé v hotovosti ... v transakcich vydeje
zboZi, kde bude zplisob Uhrady nastaven na ,Za hotové" se po stisku tlacitka
LDokoncit" zobrazi vedle seznamu vybraného zboZi panel ,Vratit", kde se
zobrazi Castka k Uhradé, pole ,Placeno® (mozno editovat — zapisuje se zde
hotovost pfijata od zakaznika) a okno ,Vratit" s vypoctenou Castkou, kterd se
ma vratit.

B Zamezit prodej zbozi za hotové nad 10 000,- K¢ ... transakce pro vydej
zboZi nedovoli pfi platbé v hotovosti vybrat zboZi za vice nezZ 10 tisic KC.

B Pokladni doklady tisknout okamzité ... Po zatrZeni této volby se po kazdé
operaci s pokladnou automaticky vytiskne pfijmovy (vydajovy) pokladni
doklad.

Zalozka Transakce upravuje nékteré vlastnosti vybranych transakci
programu
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Program Tranzakce |

—¥ipdej zbodi - default hodnoty Pfijem do komize
Ocbératet | @] | | Defauit skiad =]
Adr. du:u:lénl':l ﬂ Frovize z prodeje Il] :1 4
—Prevod zboZi
Prevod 1 Prevod 2
Povaolend skladyl j ;’l 1'| I -| i i
Default zklad: I j I j

Tigkowa forma: I

Tisky

Zplizob tisku dokladu z transakce Prijemddide)/Prevod zbozi I--- dat wybrat - vl
D0OS tizk doklad:  paort ILPT1 "I kddavani tedting ILatin 2 'I

—Archivace
Mabizet k archivaci pohyby zbod stardi ned |15|] :1 drl

Pocet poglednich zakazek, které ze nebudou archiviowat IEI]I] '3}

Cizelniky—
Fant; My riad W

M astavit |
1 X zpa |

Poznamka: DSP- doba splatnost fakbur
TP - typ polodky na karté

Tisky:

B Zpisob tisku dokladu z transakce ... po dokonceni vydajové i pfijmové
transakce se uzivateli povoli tlacitko ,Tisk dokladu®. Chovani tohoto tlacitka je
mozné nastavit v této volbé. Doklad je mozné si bud' jen prohlédnout a
rozhodnout se, zda se vytiskne i nikoli nebo se da zvolit okamzity tisk na
tiskarnu (jeden ze tfi prednastavenych)

B DOS tisk dokladii ... - pokud neni v tiskové formé nastavena tiskarna, na
kterou se bude doklad tisknout, bude se tisk vyvolany stiskem tlacitka Tisk-
DOS posilat na tento port (implicitné nastaveno LPT1).

B Koédovani cestiny — zde je mozné nastavit kddovou stranku tiskarny pro tisk
v DOSu (viz predchozi parametr)



Archivace:

B Nabizet k archivaci... - Tady Ize nastavit pocCet dn{ které se odpocitaji od
aktualniho data pfi nabidce archivace pohybu zbozi a vydanych dokladd.

B Pocet poslednich zakazek... - Cislo vepsané vtomto poli uréuje pocet
zakazek, které je prijatelné udrZovat oteviené. Jestlize pocet otevienych
zakazek bude mensi nez toto Cislo, nebudou se staré zakazky archivovat.

v

Cisla dokladt

Zde si uzivatel mdze

MNastaveni internich Eisel x|
nastavit Ciselné fady pro '
Cislovani dokladd. Kod Pfedpona Cislo Pfipona
kazdého  dokladu se Faktu,y| [o006 | sklada
z predpony, Ctyfmistného Kontraksy [D97-  |0001
automaticky Dafiové doklady [K97 0010 |
inkrementovaneho Cisla a ) -
pFipony. Prevodni listy |P (o017 |97
Komisni listy |M (o000 |-97
Nastaveni se Vydejky Y {0000 |97 potvrdi
tla¢itkem OK. Doporucuje Frijernky | [o007 | se
provadét zménu Cislovani Objednavky | [o002" | pri
uzavérce kazdého roku.
Palazky | {0000 |
Zakazky | (o002 f/01
Polozky zakazek |22 (o000 |
Kamisni polozky | {oooo |
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Tiskové formy

V této transakci se vytvareji tiskové formy pro tisk dokladl. Kazdy uZivatel
si mdZe vytvorit libovolné formulare pro tisk faktur, danovych a jinych dokladl dle
svého prani. Pfitom mizZe vyuZivat vSechny nainstalované pisma systémy
Windows, ménit jejich styl a velikost a vytvaret dva druhy rameckd.

[i% Mastaveni hlaviéky dokladu: C:ADELPHIANZKSKLADADATAANFORMS\VZOR.FAK

B Font | Times | Cowier  avial |~ Tuéné [~ Sitme [ Podez| 8 |1|] 12|14| 1s|

#IEXPEDOVANE -
#PRINTER=HF
#LINES=64|
#EBOLD=27-40-115-51-66
HMNORM=27-40-115-48-66
{FAKTURA-DAHOVY DOKLAD &izlo: @edkl )
| bodawvatel :{Josef Moravec} | Dodaci list &.: @pozn |
| ADRIA | EKonst.symbol @ @kons |
| fehusice 21 | H3-objednavka : fobj |
| 285 75 Zehudice | {Forma duhrady : @zpu |
| | |
| Banka: C3 Kutnd Hora | {Den splatnosti: @dens H
| {&.0a. 4400913990800} | Den uskut. ZDP: [denz |
| I80: 44706952 | Den vystaveni : fdenv |
| DIS: 039-5810070466 |
|PEijemce: Baddl [ Odbératel: @adrl 1 =
| 3
) : 3 P = o Droklad: .
IZapsaUako [ Oteviit formu| Pehled navast Faktura x Zpét |

V horni Casti dialogu se nastavuje typ, styl a velikost pisma oznacené Casti
textu. Vlastni data se do formulare vkladaiji pfi tisku na pozice navésti. Prehled
pouzitelnych navésti je v dolni ¢asti okna nad potvrzovacimi tlacitky. Kazdé z nich
zacind znakem @ (ten by se nemél vyskytovat vtextu formy) a obsahuje
kontextovou nagovedu ktera se ob]ew ]estllze nad prislusné navésti umistime
ukazatel mysi. Radek s navéstimi zacinajici znakem ~ se opakuje pro vSechny
polozky dokladu. Pro vytvareni rameckd se pouZivaji nasledujici znaky:

- v dokladu se nahrazuje tenkou vodorovnou ¢arou
| nahrazuje se tenkou svislou ¢arou
= nahrazuje se silnou vodorovnou ¢arou
[ nebo ] nahrazuje se silnou svislou Carou
+ slouzi k vytvareni rohd tenkou Carou
# slouzi k vytvareni roht silnou ¢arou

Rohy se automaticky zarovnavaji podle okolnich znakd. PFi tisku dokladl
s pouzitim nabidky Tisk DOS se misto silné ¢ary pouZziva ¢ara dvoijita.



Popisy datovych sloupcli

Zde je mozné uZivatelsky nastavit popisy a formaty dat vypisovanych
a ,Adresy firem".

\\

v transakcich ,Pohyb zbozi*, ,Polozky skladd

¥ Mastaveni - DokIForm_sic
Pad|Popis IText v seznama IZarovnéni |Délka |"
Cislo deokladu L 1z
0z |Typ dokladu Ty L 3
E Firma Firma L 1a
Ehdresa dodéani Dod.adresa L 18
i Ohjednavka Objedndvka L 1&
i Eplsob dhrady Zp.uhkr. L 1&
&Autor zaznanu Zapsal L 1&
08 |Sklad uréeni Zklad L ls ;'
L Zapsat || Pridatfadek | Vymazat Fadek _E

V levé Casti dialogu se zobrazuje Cislo oznaCujici datovy sloupec. Toto Cislo
je pevné dané a nelze jej ménit. Cislo fadku odpovida Cislu navésti pro volbu
»Vypis do formy", pouze se doplfiuje o jedno pismeno urlujici typ navésti (M pro
pohyby, I pro polozky a A pro adresy firem) Vysledné navésti pak vypada napf.
takto: @IO03 — popis polozky.

V druhém sloupci se zobrazuje popis datového sloupce, tak jak je
zobrazovan v dialogu ,Parametry" pfi vypisu seznamu z pfisluSnych tiskovych
transakci. Ve tfetim sloupci je popis, ktery se vypisuje v zahlavi tiskové sestavy,
dale Ize nastavit zarovnavani (L-doleva, R-doprava) a pocet vypisovanych znakd
datového pole.

Aktualni sklad

Zde se vybere pracovni sklad programu. Seznam jeho poloZek Ize prohlizet
v nabidce Ciselniky nebo v jakémkoli dialogu pro vydej zbozi.
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Aktualni uzivatel
Nabidka slouzi k zméné aktualné prihlaseného uZivatele. Jestlize zvoleny

uZivatel ma pristup na heslo, je nutné toto heslo zadat, jinak zlstane prihlasen
o .
ptvodni.

Aktualni zavod

Pokud ma uZivatel licenci pro vice zavodl, je mozné pomoci této volby si
mezi nimi vybirat. Zkratkova klavesa ze zakladniho okna je F7.

Ulozit nastaveni
Nékteré Gdaje v sekci Parametry se nezapisuji automaticky, pouze ovlivni

¢innost uZzivatele, ktery se skladem pracuje. Je to z dlivodu lepsi prace v siti.
Pokud se maji nastavené Udaje uloZit vSéem uZivatellm, pouZije se tato volba.

Informace

Statistika databaze

Zde se uzivatel mlze podivat na Udaje o nejddleZitéjSich tabulkach. U
kazdé se zobrazuiji tfi Udaje — velikost jednoho zaznamu, celkovy pocet zaznam(
a Velikost souboru, ktery tato tabulka zabira na disku.

Registrace programu

Po nainstalovani se program ZKSklad chova jako demoverze — je mozné
pracovat s daty, ale nejsou povoleny tisky. Pro vyuziti vSech funkci programu je
tfeba produkt zaregistrovat — zapsat pridélené licencni Cislo.



Hegistrace 5I

Zde napigte nazey zvé firmy, adresu a registracni Sizlo
pragramového produktu ZKSaft. Cislo naleznete na Wasi
reqgistracni karté.

Firrna : ||

Adresa : I

Licencni cizlo I

]

Storno

Je nutné vyplnit vSechna pole. Pokud licencni Cislo souhlasi, objevi se
hlaseni, Ze registrace probéhla v poradku a program je mozné pIné vyuzit. O tom,
zda je produkt zaregistrovan je mozné se presvédcit v menu O programu.

Napovéda

Po vybéru této volby se program pokusi otevfit internetovy prohlize¢ se
souborem napovédy. Nejprve hleda na lokalnim disku v podadresaii WWwW
adresare ZKSoft a pokud tam manudly nenalezne, pokusi se otevfit server ZKSoft
na adrese http://www.zksoft.cz/manualy.htm .
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Informace o programu

Zde se zobrazuji informace o autorovi a verzi programu a o zakaznikovi,
kterému je program urcen.

Informace

A

]|

ZK Skladové hospodarstwi
Yerze 1.50 MET
[2] €K SOFT- Martin Zajic. Fijen 2003
RL: v zkzoft oz
E-mail: infol@zk zoft. oz
Telefor: 03 266154

Licence pro 20 zavodi
Waztnik licence : ZK
KH

Kliknutim na podtrZzeny link vedle navésti E-mail Ize poslat dotazy i
pfipominky k programu pfimo autorovi, po stisku adresy vedle navésti URL se
otevre internetovy prohlize¢ na adrese firmy ZKSoft.



