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2 UvoD

Dékujeme Vam za zakoupeni programu ,plj¢ovna“. Pfed pouzitim prosime o peclivé prostudovani této
uZivatelské dokumentace. Pom{ize Vam pfi spousténi, nastavovani a obsluhovani.

2.1 Urceni programu

Program ,pljc¢ovna", ktery pracuje v prostiedi Microsoft Windows je urcen pro organizaci pdjcovani
potfeb se specializaci na potfeby sportovni. Umoziuje evidenci a Upravu jednotlivych polozek, jejich
pohyby vcetné rezervace a to az na plldny, evidenci trzeb i celkové vyhodnocovani vysledkd.

2.2 Jak program spustit

Program ,pUj¢ovna" se spousti souborem ,pujcovna.exe"z adresdre, ve kterém byl instalovan,
popripadé zastupcem spoustéciho souboru na plose ¢i v nabidce START.

3 OVLADANI PROGRAMU

Program je ovladan standardnimi postupy jako u Microsoft Windows produktd. S vyjimkou zadavani
dat je uréen pro ovladani mysi. VSechny sestavy je mozno jednoduse importovat do programu EXCEL.
V pfipadé, Ze uZzivateli nevyhovuje umisténi, pfipadné velikost jednotlivych pracovnich oken, mize
vyhovuijici stav pro pristi otevieni uloZit vypnutim programu ve chvili, kdy ma tato okna individualné
upravena.

Po spusténi programu se zobrazi hlavni okno se dvéma listami, které obsahuji ikony zakladnich
operaci. VSechny operace je mozno najit v rozbalovacich polozkach nad vrchni liStou. Pokud je néktera
z operaci zakazana, znamena to, ze prihlaseny uzivatel nema k dané operaci opravnéni.

Ikony v levé svislé listé slouzi k otevreni jednotlivych pracovnich oken — cCasti programu.
Ikony ve vrchni vodorovné listé slouzi pro editaci idajl v aktualné pouzivaném pracovnim
okné.

3.1 Casti programu — pracovni okna

3.1.1 Kalkulator

Po jeho spusténi se otevie standardni kalkulator jako v nabidce Microsoft Windows. Slouzi pouze pro
doplnkové potreby uzivatele.

3.1.2 Uzivatelé

Tato Cast programu slouzi pro vybér aktualniho uzivatele. Je mozné ho také vyuzit pro definovani
pristupovych prav a pfifazeni hesla k jednotlivym uzivatelm.

3.1.3 Statistiky

Statistiky slouzi k ziskani prehledd z realizovanych operaci. Nabizi moznost individuainiho sestaveni
jednotlivych parametrd do takovych sestav, které budou uZivateli nejlépe vyhovovat.

3.1.4 Pokladna

Pokladna slouzi pro prehled (pfipadné realizaci) zapis@ jednotlivych financnich operaci. Toto pracovni
okno obsahuje ve své spodni hrané dvé prepinaci zdlozky (prepne se po kliknuti). ,Denni
vylctovani® pro prehled o pohybech za konkrétné zadany den, vCetné moznosti dotace a vybéru
financi. ,Seznam zaznamd"“ pro vyhledavani podrobnych Udaji o kazdé operaci s moznosti
libovolného nastaveni jednotlivych parametrd.
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3.1.5 Polozky

Toto pracovni okno slouzi pro prehled, vyhledavani, vybér a editaci vSech polozek, které jsou
predmétem jednotlivych operaci. Je zde umisténa kompletni zdrojova databaze. Ve spodni ¢asti okna
je mozné prepinat mezi tlacitky zakladni Gidaje (zakladni charakteristiky konkrétni polozky), blokace
(kalendaini prehled o rezervaci a pUjceni, véetné Udaje o Cisle smlouvy — po kliknuti na barevné pole)
a dalsi informace (podrobnéjsi informace kazdé polozky, moznost zakazat pristup).

Parametr ,skupina 1" a ,skupina 2" mizeme pouzit jako pomocny Udaj (napf. pro statistiky je
mozné sloucit do jedné skupiny vSechny sjezdové lyze délky 160cm atd. ). Ke kazdé polozce je nutné
prifadit cenu ptj¢ovného i vratné zalohy

Nastaveni sloupcti databaze polozek je mozné upravit v nabidce ,zobrazit" - ,sloupce databaze".
Po kliknuti na zahlavi jednotlivych sloupcli databaze se polozky sefadi dle prislusného parametru —
vzestupné, po dalsim kliknuti sestupné. Pro rychlejsi vyhledavani (mimo nabidky hledat), je také
mozno pouzit ikonu ,vybrat skupinu®™ na svislé listé vlevo dole, kterou mlzeme vybrat urcitou
skupinu poloZek.

3.1.6 Smlouvy

Jedna se o Cast programu v které provadime hlavni operace. Okno obsahuje ve své spodni hrané pét
prepinacich zalozek (prepne se po kliknuti).

~Aktualni smlouva" obsahuje ve vrchni ¢asti zakladni vstupni Gdaje pro uzavieni smlouvy a nad
spodni hranou tlacitka pro jednotlivé operace.

~Seznam smluv" zobrazuje prehlednou databazi jednotlivych smluv. Nastaveni jednotlivych sloupcd
databdze je mozné upravit v nabidce ,zobrazit" - ,sloupce databaze". Po kliknuti na zahlavi
jednotlivych sloupcll databaze se smlouvy sefadi dle pfislusného parametru — vzestupné, po dalSim
kliknuti sestupné. PFi dvojim kliknuti konkrétni smlouvy se program prepne do zalozky ,aktualni
smlouva" s podrobnymi Udaji o pfislusné smlouvé.

~Prehled zaloh" slouzi pro evidenci stavu zaloh ke konkrétnimu datumu.

~Rezervace" a ,Vraceni" slouzi pro prehled jednotlivych smluv (po prepnuti i polozek), které jsou ke
konkrétné zvolenému datu bud’ rezervovany, nebo pljceny. Pro ,rezervace" jsou smlouvy sefazeny do
blokl rezervace ke dni a rezervace po terminu. Pro ,vraceni" jsou smlouvy sefazeny do blokd pdj¢eno
radné a pUjceno po terminu vraceni.

4 ZAKLADNI OPERACE

4.1 Vytvoreni a Gprava polozek

Vytvoreni nové polozky : po otevreni aktivniho okna ,polozky" (leva svisla lista) kliknout na ikonu
»nova" (vrchni lista) a v poradi z leva doprava vyplnit potfebné Udaje. U udajd, kde je moznost vybéru
(ikona brejlicek) vybirame moznosti dle nabidky (pfipadné nabidku rozsifime), u poli bez moZnosti
vybéru napiSeme udaj primo do pole.

V pfipadé apravy polozky je postup podobny. Nejdrive otevieme ,Polozky", oznaCime poZadovanou
polozku (poklikem) a potom zvolime ikonu poZadované editace (Uprava, kopie, vymaz). Upravu
potvrdime tlacitkem ,ulozit".

Standardné je kazda polozka jedinecna a v danou chvili mlze byt pouzita pouze pro jednu operaci
(stejné lyze nemohou byt pljceny ve stejném dni vice zakazniklm). V pfipad€, ze v nabidce ,polozky"
— ,dalsi informace" zatrhneme pole ,univerzalni polozka"“, je mozné polozku rezervovat i pljc¢ovat
na vice smlouvach ve stejnou dobu. Tuto moznost je mozné vyuzit pro polozky, které jsou doplnikové
(neni tfeba je evidovat individualné), je jich mnoho (bez rezervace nedojde k situaci, Ze by dosli), ale
je nutné je uvadét do smlouvy kvlli cené (napf. hole).
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PFi vytvareni vétSiho po¢tu polozek mlzeme pro vyznamné zjednoduseni a urychleni vyuzit moznosti
~importu polozek z excelu“. Jedna se o0 moznost hromadného exportu vsech Udajli o polozkach
pfimo z excelu. Postupujeme nasledovné : ,nastroje"-,operace s daty"-,import polozek z excelu" —
otevre se okno s dalSi podrobnéjSim navodem.

4.2 Nastaveni parametri

Pro nastaveni tiskovych forem : ,nastroje"-,nastaveni tiskovych forem" - otevrit nabidku ,soubory
typu" a vybrat pozadovanou formu. Po jejim otevreni je mozno ji editovat, pfipadné je mozné vytvaret
formy nové. Kli¢ k jednotlivych funkénim odkaztim najdeme v nabidce ,zobrazit"-,tiskova navést™

Pro nastaveni internich cCisel : ,nastroje"-,nastaveni internich Cisel* — nastavit prvni Cislo Ciselné fady
novych smluv véetné moznosti nastaveni predpony i pripony.

DalSi parametry programu jako slevy, penalizace, zaokrouhlovani a rlizné je mozné nastavit
v nabidce ,nastroje"-,parametry programu".

Nastaveni tiskarny se neprovadi pfimo v programu (pouze defaultni typ tiskové formy), ale program
automaticky vyuziva aktualné nastavenou tiskarnu na vasem PC.

4.3 Smlouvy

Pro vytvoreni nové smlouvy otevieme aktivni okno ,smlouvy" a klikneme na ikonu ,nova“.
Nasledné je nutné vyplnit vSechny Udaje v bilém poli (s vyjimkou vypinaci sily a vkladani novych
polozek), zbytek doplni program automaticky.

V poli ,termin® je mozné rozdélovat dny na példny (12 hod). Pokud si zékaznik preje pUjcit polozku
v konkrétnim dni odpoledne, pripadné ji chce vratit v konkrétni den dopoledne, tento den jiz neni
kalkulovan do ceny ptjc¢ovného. Pocet dnl pro placeni se zobrazi v poli ,dn(".

Pri vkladani polozky do smlouvy klikneme na tlacitko ,nova" a v otevieném tiskovém okné , polozky™
vybereme (vyhleddme) pozadovanou polozku. Tlacitkem ,vlozit", pfipadné dvojim klikem vybranou
polozku vlozime do smlouvy. V pripadé, ze je na dané obdobi jiz polozka rezervovana, pripadné
pljcena, program ji oznaci cervené a nedovoli ji do smlouvy vloZit. V parametrech programu je také
mozné nastavit ochranou zénu rezervaci polozek. Jedna se o obdobi pred a po predpokladaném
pljceni polozky, kdy program polozku zablokuje pro viozeni do dal$i smlouvy (pf. prostor pro servis
lyzi). Ze smlouvy je mozné polozku odstranit kliknutim na tlacitko ,smazat". V pfipadé, Ze mame
v parametrech nastavenou slevu pro komplet (pr. lyze, sjezdové boty, hole) je nutné u kazdé polozky
ve smlouveé zatrhnout tlacitko ,komplet". Sleva se zobrazi v kalkulaci p&jcovného.

Pro kalkulaci pdjcovného je mozné v parametrech programu nastavit pravidelné se zvysujici
procento slevy v pripadé pdjceni na vice dnd. Individudini ,uzivatelskou" slevu je mozné nastavit
primo v tiskovém okné smlouvy a je mozné preddefinovat vysi slev pro konkrétni uzivatele programu.

V pripadé potreby je mozné doplinit i idaje pro dopocitani vypinaci sily.

Po vypInéni zakladnich Udajli ve smlouvé se otevird nabidka nékolika dalSich operaci — rezervovat,
pljcit, pfijmout zpét, zrusit rezervaci (rezervovat bez platby), poznamka a tisk. PFisluSnou operaci
vybereme kliknutim na zvolené tlacitko.

4.3.1 Rezervace

Tuto operaci je mozné vyuzit v pfipadé, Ze si zakaznik preje vybranou polozku(y) pdjcit nékdy
v budoucnu a chce mit jistotu, ze bude k dispozici. Program polozku na pozadované obdobi (v pripadé
nastaveni ochranné |hiity véetné ni) zablokuje. Zaroven pozaduje po zakaznikovi zaplaceni celého
pljcovného, které pripocita do pokladny (vZzdy se objevi zelené pole sinformaci o Castce a
pozadavkem o potvrzeni). Otevie se tiskova forma smlouvy s nabidkou na tisk. Smlouva je uzaviena a
vedena ve statusu ,rezervace" pod svym Cislem.
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Vratnou zalohu pozaduje program po zakaznikovi az ve chvili, kdy si zakaznik pfichazi poloZzku
vyzvednout. V pfipadé, Ze dojde ke zruseni rezervace, je mozné nastavit storno poplatky -
v parametrech programu.

4.3.2 Rezervace bez platby

Tato operace funguje stejné jako u ,rezervace", pouze bez pozadavku na zaplaceni pljcovného ve
chvili rezervace. P{j¢ovné i s vratnou zalohou je pozadovano az pfi nasledné operaci ,pQjceni™.
V pfipadé uzavreni smlouvy (status smlouvy je jiny nez ,volnd") se funkce tohoto tlaCitka zméni na
»Zrusit rezervaci®.

4.3.3 Zrusit rezervaci

Tuto operaci je mozné pouzit pro pripad, kdy ma zakaznik uzavrenou smlouvu (status ,rezervace"),
ale preje si smluvni vztah ukoncit. Program polozku odblokuje, do pokladny provede zapis, kde odecte
celé (pokud nejsou v parametrech programu nastaveny storno poplatky) zaplacené ptjcovné (vzdy se
objevi zelené pole s informaci o ¢astce a pozadavkem o potvrzeni) a smlouvu uzavie.

4.3.4 Uprava smlouvy

V pfipadé, Zze je smlouva se statusu ,rezervace" (neni uzaviena) je mozné ji pred operaci ,pdjcit"
upravovat. Nejdfive prislusnou smlouvu vyhledame a otevieme (bud’ v ,seznamu smluv" — dvojity klik,
nebo editacni ikonou ve vrchni vodorovné listé ,hledat" a zadanim cisla smlouvy). Zvolime editacni
ikonu ,upravit" a opravime pozadované udaje. Pokud jde napf. o zménu terminu pro polozku, ktera je
jiz na novy termin rezervovana, Uprava neni mozna. Operaci potvrdime tlacitkem ,rezervovat"
(pfipadné ,rezervace bez platby") a tim zmény uloZzime. Program vypocitd zmény v pljcovném,
zapocCita je do pokladny (vzdy se objevi zelené pole s informaci o ¢astce a poZzadavkem o potvrzeni) a
nabidne smlouvu k tisku.

4.3.5 Pajceni

V pripadé Ze si zakaznik pijcuje polozku(y) ihned, volime po vypinéni smlouvy operaci ,pdjcit".
Program polozku na pozadované obdobi (v pfipadé nastaveni ochranné Ihity véetné ni) zablokuje pro
dalSi operaci. Zaroven pozaduje po zakaznikovi zaplaceni celého pljcovného a celé vratné zalohy,
které pripocita do pokladny (vzdy se objevi zelené pole sinformaci o Castce a poZadavkem o
potvrzeni). Nabidne se tiskova forma smlouvy s nabidkou na tisk. Smlouva je uzaviena a vedena ve
statusu ,,pjéeno" pod svym Cislem.

V pripadé, Ze ma zakaznik rezervaci, vyhledame prislusnou smlouvu (viz. vyse) a zvolime operaci
»pUjCit". Program poZaduje po zakaznikovi pouze zaplaceni vratné zalohy (pljcovné jiz bylo
zaplaceno), kterou pripocitda do pokladny (vzdy se objevi zelené pole s informaci o Castce a
pozadavkem o potvrzeni). Otevie se tiskova forma smlouvy s nabidkou na tisk. Smlouva je uzaviena a
vedena ve statusu ,,plj¢eno” pod svym cislem.

4.3.6 Prijmout zpét

Tuto operaci volime v pripadé, ze zakaznik polozku(y) vraci. Po vyhledani smlouvy (viz. vySe) zvolime
tlacitko ,prijmout zpét". Program polozku odblokuje pro jeji dalsi pouziti, do pokladny zapise vydej
vratné zalohy (vzdy se objevi zelené pole s informaci o Castce a poZzadavkem o potvrzeni) a smlouvu
uzavre.

V pfipadé, ze zakaznik vrati polozky dfive nez v den vraceni, program pljcovné nevraci, v pfipadg, ze
zakaznik vrati polozku(y) pozdéji, vypocita program dle nastavenych parametr doplatek ptjcovného.

4.3.7 Poznamkovy blok
Tato ikona nabizi moznost pridat ke kazdé smlouvé poznamku.

4.3.8 Tisk

V pripadé operaci je nabizen tisk smlouvy automaticky. V pfipadé, Ze smilouvu
vyhledavame ze ,,seznamu smluv", mizeme timto tlacitkem poridit kopii.
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4.4 zalohovani, obnova a vymaz porizenych dat

V pripadé, Ze potrebujeme zalohovat tikony provedené v tomto programu postupujeme nasledovné:
~program" — ,zaloha dat"- vybereme cilové umisténi zalozniho souboru a spustime zalohovani.

Pri opacném procesu se jedna o obnovovani dat : ,program" — ,,obnova zalohy" — vybér zdrojového
souboru a spustime obnovu. Po této operaci je nutné provést v ,nastrojich" ,aktualizace".

Pro pfipad Uplného vymazu vsech adaji (polozek i smluv) zvolime ,ndstroje"-,operace s daty"-
~kompletni inicializace dat" a operaci spustime.

5 ZAVER

Servis k programu ,,pljcovna" poskytuje firma Martin Zajic - ZKSoft. Program je prodavan v konkrétni
podobg, se kterou je mozné se podrobné seznamit prostrednictvim prilozené demoverze. Jakékoliv
individudlni dpravy nejsou soucasti prislusSného programu, ale je mozné je realizovat po domluvé

s autorem programu Ing. Martinem Zajicem. Kontakt : tel: 603-266154, e-mail: info@zksoft.cz, web:
www.zksoft.cz
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